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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Nr spr: 2/2015

ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie ,Samorzadowe Centrum Przedsiebiorczosci i Rozwoju” w Suchej Beskidzkiej

Adres Zamawiajgcego: :
ul. Mickiewicza 175, 34-200 Sucha Beskidzka
tel.: (33) 874-11-03, faks: (33) 874-12-85

Adres strony internetowej:

www.funduszemalopolska.pl
e-mail: a.gierat@centrump-sucha.pl

Godziny pracy: pn. — pt.: 08:00 - 16:00

ZAPRASZA DO SKEADANIA OFERT W POSTEPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA:

Przygotowanie i prowadzenie Punktu Naboru Wnioskéw Pozyczkowych

CPV (Wspdiny Stownik Zaméwien) :
79.40.00.00-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz.
907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232 ze zm. ) oraz z 2015r.,
poz.349,478,605,1777, zwang dalej Ustawg

SPIS TRESCI:

Rozdziat I Instrukcja dla wykonawcow.
Rozdziat II Opis przedmiotu zaméwienia.
Rozdziat III Zataczniki do SIWZ.

I INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1) INFORMACIE OGOLNE

1.1. Oferta cenowa podana w formularzu ,Oferta” musi by¢ zgodna z wymogami Zamawiajacego
zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamédwienia, zwanej dalej SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

1.2. Do oferty musza by¢ dotaczone wszystkie zadane przez zamawiajgcego dokumenty.

1.3. Wykonawcy obowigzani sg sporzadzi¢ oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ.

1.3.1. W postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i
wykonawcy przekazujq pisemnie, faksem lub poczta elektroniczng na adres_zampub@mszana.pl. lub
a.gierat@centrump-sucha.pl

1.3.1. Zamawiajacy kazdorazowo przy zastosowaniu przekazu informacji faksem Iub drogg

elektroniczng poinformuje o koniecznosci potwierdzenia otrzymania tej informacji.
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1.4. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych i zamiennych.

1.5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg, czytelng technika.

1.6. Oferta wraz z zatgcznikami i wszystkimi dokumentami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢
dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce.

1.7. Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i podpisane.

1.8. Zaleca sie, by wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany ( zwtaszcza poprawki ceny),

byty parafowane przez osobe/y podpisujacq oferte.

1.9. Wykonawca sktada tylko jedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg jej
odrzucenie.

1.10. Zamawiajacy dopuszcza skifadanie ofert czeSciowych — na cztery Punkty - opis czesci zamowienia
Zamawiajacy zamiescit w rozdziale II SIWZ.

1.11. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcdw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowigzujg sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego, z
zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Ustawy.

1.12. Wykonawca zamieszcza oferte wraz z wymaganymi dokumentami w zamknietej kopercie,
ktéra powinna by¢ zaadresowana na zamawiajgcego, zawiera¢ oznaczenie: Przygotowanie i

prowadzenie Punktu Naboru Wnioskow Pozyczkowych dla Punktu ........ccccivunenns

1.13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé ztozong przez siebie oferte przed terminem
sktadania ofert.

1.13.1. w przypadku wycofania oferty, wykonawca skifada pisemne os$wiadczenie, ze oferte swq
wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w podpunkcie 1.14. z dopiskiem
,wycofanie".

1.13.2. w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne os$wiadczenie, iz oferte swq
zmienia, okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oéwiadczenie o zmianie pocigga za
sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw - wykonawca winien
dokumenty te ztozy¢. Powyzsze os$wiadczenie ew. dokumenty nalezy zamiescic w
zamknietej kopercie oznaczonej jak w podpunkcie 1.14. przy czym koperta z dopiskiem
»Zmiany".

1.14. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty po uptywie terminu sktadania ofert.
1.15. Oferty ztozone po terminie skfadania zamawiajqcy zwraca wykonawcom bez otwierania, po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie odwofania.
1.16.Wykonawcy mogq wspdlnie ubiegac sie o wykonanie zamdwienia.

1.16.1 W przypadku, o ktérym mowa w punkcie 1.16. SIWZ wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1.16.2. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktédrych mowa

w punkcie 1.16. SIWZ.

1.17. Zamawiajacy dopuszcza ztozenia oferty, w ktorej wykonawca czes$¢ przedmiotu zamédwienia zleci do

wykonania podwykonawcom.

1.18 Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca bedg prowadzone w PLN. Zamawiajacy nie bedzie
prowadzit rozliczen w innych walutach niz PLN.

1.19 Zamawiajacy nie przewiduje wymagan z art. 29 ust 4 pzp.

1.20 Zamawiajacy nie bedzie zawierat umowy ramowej.

1.21 Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupdw.

1.22 Zamawiajacy nie bedzie stosowat aukcji elektronicznej.

1.23 Zamawiajacy nie bedzie wyptacat zaliczek.
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2) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy:

o ktorzy spetniajg warunki okreslone w art. 22, ust. 1 Ustawy prawo zamdwien publicznych
dotyczace:

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania,

e posiadania wiedzy i doswiadczenia,

o dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia,
e sytuacji ekonomicznej i finansowej

b) ktérzy wykaza brak podstaw do wykluczenia z powodu nie spetnienia warunkéw o ktérych mowa w
art. 24 ust 1 ustawy.

OCENA SPE¥NIANIA WARUNKOW WYMAGANYCH OD WYKONAWCOW:

2. Zamawiajacy dokona sprawdzenia spetnienia przez wykonawcow wymogéw okreslonych w ustawie i
SIWZ w zakresie kompletnosci i jakosci oferty co oznacza, ze rozpatrywane bedg oferty zawierajace
komplet waznych os$wiadczen i dokumentéw wymaganych niniejszg SIWZ.

2.1. W zakresie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci: rozpatrywane bedq

oferty, w ktérych wykonawca ztozy os$wiadczenie o spetnieniu warunku, zgodnie z Zatacznikiem Nr
2 do SIWZ.

2.2. W zakresie posiadanej wiedzy i doswiadczenia: rozpatrywane beda oferty, w ktérych wykonawca
wykaze, iz w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie wykonat (w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje ) co najmniej
1 ustuge pokrywajacg sie z przedmiotem zamdwienia o wartosci nie mniejszej niz 30 000 zt oraz
przedstawi dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie.

2.3._W zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamoéwienia: rozpatrywane bedg oferty, w ktérych Wykonawca wykaze:

2.3.1. dysponowaniem odpowiednim potencjatem technicznym tj. lokalem (pomieszczeniem)
spetniajgcym w kazdym z miast objetych przedmiotem zamowienia lokalem lub wydzielonym
pomieszczeniem (gwarantujgcym mozliwo$¢ prowadzenia ustugi bez obecnosci oséb trzecich)
spetniajagcym nastepujace parametry:

- lokal (pomieszczenie) znajduje sie na terenie miasta ( w zaleznosci, ktorej czesci dotyczy):
Krakowa, Chrzanowa, Tarnowa, Nowego Sacza, w lokalizacji zapewniajacej czesty dojazd
srodkami komunikacji miejskiej,

- lokal ( pomieszczenie) musi posiada¢ co najmniej wymiary min. 3m x 2m,

- by¢ umeblowane (min. biurko, 4 krzesta),

- w lokalu (pomieszczeniu) musi by¢ dostep do internetu (przewodowy lub bezprzewodowy),

- Lokal (pomieszczenie) musi mie¢ zapewnione odpowiednie osSwietlenie: dostep swiatta
dziennego oraz catodobowe oswietlenie umozliwiajace swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie,

- pomieszczenie musi mie¢ zapewnione ogrzewanie przy spadku temperatury na zewnatrz ponizej
8 stopni,

- pomieszczenie musi posiada¢ dostep do zrédet pradu,

- w poblizu lokalu musi znajdowac sie wezet sanitarny,

- lokal musi by¢ czynny min. 8 godzin dziennie i co najmniej 5 dni w tygodniu (tj. od poniedziatku
do piatku)

2.3.2. dysponowania potencjatem osobowym - wymagane jest dysponowanie nie mniej niz jedng
0soba z przeznaczeniem dla kazdej czesci odrebnie, ktéra:
- posiada wyksztatcenie wyzsze,
- posiada minimum 5 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie przygotowywania wnioskéw
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pozyczkowych/kredytowych, i/lub dotacyjnych, i/lub studiéw wykonalnosci, i/lub biznesplanéw,
- w okresie ostatnich 3 lat zrealizowata co najmniej 50 godzin doradztwa z zakresu
sporzadzania: wnioskéw pozyczkowych/kredytowych i/lub wnioskéw dotacyjnych, i/lub studiow
wykonalnosci, i/lub biznesplandw.
2.4. W _zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej rozpatrywane beda oferty, w ktérych wykonawca
o$wiadczy, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zaméwienia.

2.5. W zakresie braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkdw, o ktérych mowa w art.
24 ust 1 Wykonawca oswiadczy o braku podstaw do wykluczenia.

2.6. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie o$wiadczen i
dokumentow ztozonych przez Wykonawce do Oferty na zasadzie spetnia albo nie spetnia.
2.7. W przypadku oferty wspdlnej przy sprawdzaniu spetnienia warunkéw wymaganych przez

wykonawcow punkty 2.3, 2.4 i 2.5 sprawdzane beda tacznie (pod uwage bedzie brany taczny
potencjat wykonawcéw sktadajacych oferte wspdlng) natomiast punkty 2.2. oraz 2.6 indywidualnie
dla kazdego podmiotu sktadajacego oferte wspdlng (kazdy z wykonawcdéw obowigzany jest ztozy¢
komplet wymaganych dokumentdéw i oswiadczen.)

2.8. Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w
szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

2.9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczego6towego sprawdzania stanu faktycznego z
przedtozonymi dokumentami i oswiadczeniami, w tym réwniez przez wezwanie wykonawcy do
wyjasnienia dokumentéw.

3) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU.

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunku posiadania uprawnien do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadaja obowiazek ich
posiadania Wykonawca zafaczy do oferty O$wiadczenie wykonawcy z art.22 ustawy stwierdzajace
spetnienie warunku posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci wedtug wzoru
stanowigcego zafacznik nr 2 - do specyfikacji.

2. W celu potwierdzenia spefnienia warunku posiadania wiedzy i dosSwiadczenia
opisanego w podrozdziale 2 pkt 2.2 Wykonawca zataczy do oferty wykaz $wiadczonych ustug
stwierdzajace spetnienie warunku posiadanej wiedzy i doswiadczenia wediug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 3 do specyfikacji.

3. W_celu potwierdzenia spetnienia warunku dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
Wykonawca zataczy do oferty wykaz dostepnych lokali Zatacznik nr 4 do specyfikacji) ktérymi wykonawca
bedzie dysponowat zawierajacy doktadny opis wyposazenia i lokalizacji, podstawe dysponowania lokalem,
oraz wskazac osoby ( Zataczy¢ wykaz osdb), ktére bedq uczestniczyty w wykonywaniu niniejszego
zaméwienia jako kluczowi specjali$ci Wykonawcy oraz podac informacje na temat ich kwalifikacji
zawodowych, wyksztatcenia i nabytego doswiadczenia, niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze
okresli¢ zakres wykonywanych przez nich czynnosci. ) Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca wskazat w
zatgczniku nr 4 do SIWZ ,Wykaz 0s6b” czy osoby wskazane, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zaméwienia bedg zatrudnione na podstawie stosunku pracy, czy umowy cywilnoprawnej czy Wykonawca
bedzie dysponowac osoba/osobami na podstawie pisemnego zobowigzania innego podmiotu albo wskaza¢
inng podstawe do dysponowania tymi osobami.

Wymagane udokumentowanie do$wiadczenia zawodowego - nalezy przedstawi¢ na zadanym stanowisku
jako faktyczng realizacje $wiadczonych ustug - gdzie, w jakim czasie, okreslenie nazwy i przedmiotu
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$wiadczonych ustug oraz nazwe inwestora dla ktérego realizowane byly ustugi przez wskazane osoby.
4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkéw,
o ktérych mowa w art. 24 ust 1 Wykonawca zataczy do oferty:
a) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
specyfikacji;

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert.

c) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia

wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp nalezy ztozy¢ Informacje, ze

wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej albo przedtozy¢ liste podmiotéw nalezacych do tej samej
grupy kapitatowej ( oswiadczenie w Ofercie)

Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4b sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o ktorych mowa pkt 5b, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
albo skfadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie w/w dokumentow zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie,
w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym
organem sgadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwroci¢ sie do
wiasciwych organdéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe Iub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

5. W przypadku ztozenia oferty wspolnej Wykonawca zataczy do oferty:
« o$wiadczenie, ze podmioty wystepujgce wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$é¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia
« Pelnomocnictwo dla petnomocnika reprezentujgcego wykonawcéw wystepujacych wspdlinie o
udzielenie zamdwienia publicznego;

6. Inne wymagane dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany druk OFERTA ( zatgcznik nr 1) wraz z wymaganymi zatgcznikami,

2) Petnomocnictwo jesli dotyczy Wykonawcy,

3)Dokumenty niezbedne do przyznania punktéw w innych kryteriach niz cena:

- mozliwos¢ lub jego brak dostepnosci do lokalu dla oséb niepetnosprawnych,

- posiadanie lub brak w bezposrednim sasiedztwie mozliwosci skorzystania z bezptatnego parkingu dla
klientéw na potrzeby realizacji zamdwienia - zawierajacy opis mozliwosci skorzystania z takiego parkingu i
udostepnienia wiedzy na ten temat potencjalnym klientom,

Uwaga:

Powyzsze dokumenty wymagane sg w celu ustalenia ilosci punktéw w kryterium innym niz cena.

4) Zasoby innych podmiotow:
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Zgodnie z art. 26 ust.2b Pzp Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie ( w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej przez notariusza) tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdéw na potrzeby wykonania zaméwienia.

Obowigzkiem wykonawcy w przypadku, gdy korzysta z potencjatu podmiotéw trzecich, jest rzeczywiste
wykazanie, ze tym potencjatem bedzie dysponowat. Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia
zasobdéw zgodnie z art. 26 ust. 2b Pzp, odpowiada solidarnie z wykonawcg za szkode zamawiajgcego
powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba Zze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.
Tres$¢ zobowigzania innego podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdéw powinna okreslac:

a) kto jest podmiotem przyjmujacym zasoby (nazwa i adres wykonawcy skifadajacego oferte),

b) kto jest podmiotem oddajacym zasoby (nazwa i adres podmiotu oddajacego do dyspozycji zasoby),

c) nazwa zamowienia publicznego, przy realizacji ktorego zasoby bedg udostepniane,

d) zakres udostepnianych zasobdéw:

- wiedza i do$wiadczenie w zakresie potwierdzenia spetniania warunku

- osoby zdolne do wykonania zamoéwienia (imie i nazwisko, funkcja lub zakres wykonywanych czynnosci)
- zdolnosci finansowe i ekonomiczne,

e) sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez wykonawce przy wykonywaniu zamoéwienia (np.
podwykonawstwo, konsultacje, doradztwo). W sytuacji gdy przedmiotem udzielenia sg zasoby
nierozerwalnie zwigzane z podmiotem ich udzielajacym, niemozliwe do samodzielnego obrotu i dalszego
udzielenia ich bez zaangazowania tego podmiotu w wykonanie zamoéwienia, taki dokument powinien
zawiera¢ wyrazne nawigzanie do uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zamédwienia. W przypadku gdy
inny podmiot bedzie brat udziat w realizacji zaméwienia w charakterze podwykonawcy nalezy wskazac
czes$¢ zamowienia, ktdrg bedzie realizowat.

f) charakter stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z innym podmiotem (np. umowa cywilno-prawna,
umowa 0 wspotpracy),

g) okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia ( co najmniej na czas realizacji
zamoéwienia).

Wzdr zobowigzania do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdw stanowi zatacznik Nr 7 do SIWZ.

7. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé

z oryginatem przez wykonawce lub uprawniong osobe Wykonawcy.

7.1. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ziozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

7.2. W przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w podrozdziale 2 pkt 2.7, kopie dokumentow dotyczacych
odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéow sg pos$wiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem przez
wykonawce lub te podmioty.

7.3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce. Tlumaczenie nie jest wymagane, jezeli zamawiajacy wyrazit
zgode, o ktorej mowa w art. 9 ust. 3 ustawy.

8. Jezeli termin sktadania ofert ulegnie przesunieciu, wéwczas dokumenty, ktére do tego czasu utracity
swa waznos¢ powinny zostac¢ uaktualnione w trybie wskazanym w pkt 1.13 rozdziatu I SIWZ.

9. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozg o$wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub petnomocnictw, lub
ktdérzy ztozyli oswiadczenia i dokumenty zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa,
do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie zamawiajacego
o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez wykonawce warunkdéw udziatu w
postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, nie podzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania
wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo termin sktadania ofert.
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10. Nie spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu badz nie dotaczenie do oferty dokumentéw lub
o$wiadczen potwierdzajacych ich spetnienie spowoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania.

4) TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA I INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

4.1 Termin realizacji zamowienia - liczony od terminu podpisania umowy do 30.06.2020r

4.2 Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy zawiera
Rozdziat IT SIWZ.

5) KRYTERIA I OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.

5.1 Cena ; sposob oceny
Kryterium wyboru oferty bedzie cena oferty brutto . - 80%, oferta najtansza sposréd ofert
nieodrzuconych otrzyma 80 punktdéw, pozostate proporcjonalnie mniej, wedtug formuty:
“min/Cof.bad. ) x 100 x 80% = iloé¢ punktéw, gdzie:
Cmin - cena oferty najnizszej

Cof.bad. - cena oferty badanej

5.2. Bezptatny parking - za
udostepnienie bezptatnego parkingu
dla klientéw - 10 punktow

5.3. Dostepnosc¢ dla osob
niepetnosprawnych - 10 punktow

przy czym 1 punkt =1 %

Cena oferty obejmuje petng obstuge az do sporzadzenia komplethego wniosku o udzielenie pozyczki -
oraz inne dodatkowe koszty zwigzane za wykonywang _prace.

W zwigzku z powyzszym cena podana w ofercie musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania
zamodwienia wynikajace wprost z niniejszej SIWZ, jak réwniez w niej nie ujete, a bez ktérych nie mozna
wykona¢ zamdwienia. Skutki finansowe jakichkolwiek bledow obciazaja Wykonawce - musi on
przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore moga wptyna¢ na cene zamoéwienia.

5.5. Ocena odbedzie sie w skali punktowej 0-100 %.

5.6. Cena : za sporzadzenie jednego kompletnego Wniosku - jest ceng ryczaltowa, niezmienna
do zakonczenia przedmiotu niniejszego zaméwienia.

6) MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT.

6.1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. ul. Mickiewicza 175, 34-200 Sucha Beskidzka,
pokdj nr 17, /sekretariat / lub na adres Zamawiajacego do dnia 30.12.2015 r. do godz. 9:00
6.2. Za termin ztozenia oferty uwaza sie date i godzine jej dotarcia do siedziby zamawiajacego.

7) SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

7.1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie poézniej niz na dwa dni przed uptywem
terminu skfadania ofert pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wpiynat do
zamawiajgcego nie pdézniej niz do konca dnia w ktédrym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.
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7.2. Zamawiajacy dostarczy tre$¢ zapytania wraz z wyjasnieniami wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ, bez ujawniania zrdédfa zapytania, a jezeli SIWZ jest udostepniona na stronie internetowej
zamieszcza na tej stronie.

7.3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasieprzed uptywem
terminu do sktadania ofert zmodyfikowac tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposéb modyfikacje
przekazuje sie niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest
udostepniona na stronie internetowej zamieszcza takze na tej stronie.

8) OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami s3a:
sprawy proceduralne - Bozena Znachowska (0-18) 33 19 815,
sprawy przedmiotu zamowienia - Anna Gierat e-mail:a.gierat@centrump-sucha.pl).

OKRES ZWIAZANIA OFERTA.

9.1 Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni
9.2 Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9) OTWARCIE OFERT.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dn. 30.12.2015 r. o godz. 9'° w siedzibie Zamawiajacego ul. Mickiewicza
175, 34-200 Sucha Beskidzka w Sali konferencyjnej (parter pokdj nr 2),

10) POUCZENIE O SRODKACH ODWOLAWCZYCH

Wykonawcy przystugujg $rodki odwotawcze okreslone w Dziale VI - Srodki ochrony prawnej ustawy
Prawo zamowien publicznych.

11) ZAWARCIE UMOWY

Z wykonawcgy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw okreslonych w
SIWZ zostanie podpisana umowa, w siedzibie Zamawiajacego Stowarzyszenia ,Samorzadowego Centrum
Przedsiebiorczosci i Rozwoju” w Suchej Beskidzkiej , w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, nie
wczesniej jednak niz przed uptywem 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem
lub e-mailem, chyba ze wptyneta tylko 1 oferta w postepowaniu lub zaden z wykonawcéw nie zostat
wykluczony ani tez zadna oferta nie zostata odrzucona.

Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza.

12) WYMAGANE WADIA.
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

13) WYMAGANE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

II OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ ZASADNICZE ELEMENTY KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

14) PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie wnioskédw pozyczkowych w ramach kontynuacji
realizowanego projektu pn: ,Nowy Matopolski Przedsiebiorca” w 4 Punktach:

- w Krakowie;

- w Chrzanowie;

- w Tarnowie;

- w Nowym Saczu.

Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych dla kazdego Punku oddzielnie.
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2.Planowana ilo$¢ sporzadzonych wnioskéw dla jednego punktu - 2 Wnioski w miesigcu ( 24 Whnioski w
danym roku).

3. W ramach przygotowania wnioskéw pozyczkowych Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przygotowania i zgromadzenia kompletnego wniosku o udzielenie pozyczki, ktérego wzér
stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ,
znajomosci Regulaminu Projektu ,Nowy Matopolski Przedsiebiorca” wraz z aktualnymi
zatgcznikami — do zapoznania znajduje sie na stronie: www.nowy-malopolski-
przesiebiorca.pl

2) prowadzenia Punktu Naboru Wnioskéw oraz obstugi klientéw w tym pomocy w opracowaniu
i/lub poprawianiu wnioskéw o udzielenie pozyczki, a takze udzielania wszelkich informacji dot.
projektu ,Nowy Matopolski Przedsiebiorca”, rowniez drogg telefoniczng oraz e-mailowga, przez
wskazane osoby Wykonawcy posiadajace wymagane przygotowanie zawodowe;

3) rejestrowania kompletnych wnioskéw pozyczkowych zgodnie z zataczonym wzorem,

4) dostarczenia kompletnych wnioskéw na wifasny koszt w terminach i ustaleniach przez
Zamawiajqcego terminie do siedziby Zamawiajqcego,

5) przyjmowania podpiséw klienta na dokumentach m. in. na umowie pozyczki, itp.

6) wiasciwego oznaczania wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja ustugi poprzez
oznaczenie ich logiem Unii Europejskiej, EFS i PO KL oraz informacjq: ,Projekt
wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”,
zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego dotyczacymi oznaczania projektéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

8) =zapewnienia lokalu na czas obejmujacy okres realizacji niniejszego zamowienia
odpowiadajgcego wymaganiom Zamawiajgcego okreslonych niniejszg SIWZ ;

9) zapewnienia realizacji zamowienia przez osoby (doradce), ktdéra: posiadajace wymagane
przygotowanie zawodowe;

2. Obowiagzki doradcy to:

1) - obstuga klientdbw Punktu Naboru, w tym udzielanie wszelkich informacji dot. projektu
~Nowy Matopolski Przedsiebiorca”, rowniez drogg telefoniczng,

2) - weryfikacja potencjalnych uczestnikéw projektu wg kryteridw okredlonych przez
Zamawiajacego,

3) - pomoc w opracowaniu wnioskéw pozyczkowych,

4) - kompletowanie wnioskéw oraz ich dostarczenie w okre$lonym przez Zamawiajacego w
umowie terminie do siedziby Zamawiajacego,

5) - przyjmowanie podpiséw klienta na dokumentach m. in. na umowie pozyczki itp.

4. Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie prowadzenie promocji realizowanego przedmiotu zamodwienia
poprzez:

1). propagowanie projektu realizowanego przez Zamawiajacego na stronie Wykonawcy, tablicach
ogtoszen Wykonawcy itp., oraz;

2) rozpowszechnianie materiatdw promocyjnych (np. ulotki, plakaty itp.) w obrebie prowadzonej przez
Wykonawce dziatalnosci np: sporzadzenie krotkiej informacji dla swoich klientéw, prezentacji na
spotkaniach, udostepnienie linku na swojej stronie internetowej itp.;

5. Za jakos¢ swiadczonych ustug oraz ich zgodno$¢ z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji
odpowiedzialny jest wykonawca.

15) Istotne dla stron postanowienia do umowy:

1. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawcg, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia
kryteriéw przyjetych w niniejszej specyfikacji.

2. Umowa ktéra bedzie podpisana w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia,
bedzie zawierata wszystkie istotne zapisy niniejszej specyfikacji, z uwzglednieniem tresci ofert.
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3. Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, ktdrego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg

4.. Wykonawca bedzie miat prawo do wynagrodzenia za rzeczywiste wykonanie ustugi — sporzadzenie
kompletnego kazdego Wniosku.

5. Za wykonanie ustugi strony beda rozlicza¢ sie miesiecznie na podstawie faktur wystawionych przez
Wykonawce kazdorazowo w terminie do 7 dnia miesigca nastepnego po miesigcu, za ktéry faktura jest
wystawiona.

6. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zapfaty naleznosci w terminie do 21 dnia od dnia przekazania faktury
przez Wykonawce. Naleznos¢ wyptacona zostanie przelewem na wskazane przez Wykonawce konto.

7. Obowigzujacq forma odszkodowania stanowig kary umowne.

1). Wysokos$¢ kar umownych obliczana bedzie na podstawie szacunkowego wynagrodzenia brutto.

2). Szacunkowe wynagrodzenie brutto zostanie ustalone w umowie zawartej miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcg .

3). Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w wysokosci

- 0,5% szacunkowego wynagrodzenia brutto

- 15% szacunkowego wynagrodzenia brutto za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy.

4). W przypadku gdy Wykonawca nie prowadzi prac zgodnie z przyjetym standardem lub w ogdle
zaprzestat prac i jest to wynikiem jego zaniedban oraz mimo interwencji Zamawiajacego nie podjat pracy,
Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng stanowiacq 5% szacunkowego wynagrodzenia brutto

5). Strony mogga dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego jezeli wysokos$¢é kar umownych nie pokrywa
rzeczywiscie poniesionych szkéd.

6). Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy jezeli:

- Wykonawca przerwat realizacje $wiadczenia ustug na okres co najmniej 3 tygodni bez
uzasadnienia,

- Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczat $wiadczenia ustug

- jezeli Wykonawca nie realizuje $wiadczenia ustug zgodnie z umowag lub tez nienalezycie wykonuje
swoje zobowigzania umowne,

7). W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy - odstgpienie od umowy
w tym przypadku moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od daty powziecia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach.

8). Odstgpienie od umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

9). Strona odstepujaca od umowy, zobowigzana jest zawiadomic¢ drugg strone o zamiarze odstgpienia na
jeden tydzien przed tym terminem.

8. Dopuszczalne zmiany umowy:
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany zawartej umowy w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z
art. 144 ust. 1 ustawy Pzp.
Zmiana istotnych postanowien (w tym roéwniez terminu realizacji zamédwienia) zawartej umowy moze
nastapic¢ ze wzgledu na:
1) zawieszenie przez Zamawiajacego wykonania zamdwienia,
2) wystapienie sity wyzszej majacej wptyw na realizacje przedmiotu zamédwienia,
3) zmiane sposobu finansowania zadania przez Zamawiajacego,
4) koniecznos$¢ zmiany nazwy zadania,
5) zaistnienie omyitki pisarskiej lub rachunkowej w tresci umowy,
6) zmiane 0s6b reprezentujacych strony umowy,
7) wystgpienie okolicznosci majacych wpltyw na realizacje umowy, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a zrealizowanie zatoZzonego pierwotnie celu umowy
bytoby bez tych zmian niemozliwe,
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8) zmiane stawki podatku VAT przez wtadze ustawodawcza w trakcie trwania umowy wynikajacq
ze zmiany ustawy o podatku od towardw i ustug.

Zmiana istotnych postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ na pisemny wniosek jednej ze stron i przy
akceptacji drugiej strony. Wniosek winien zawiera¢ uzasadnienie koniecznosci dokonania zmiany istotnych
postanowien zawartej umowy.

III ZALACZNIKI DO SIWZ

Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.

nr 1 - Formularz , Oferta”,

nr 2 — Oswiadczenie z art. 22

nr 3 — Wykaz $wiadczonych ustug
nr 4 - Wykaz os6b

nr 5 - Oswiadczenie z art. 24,

nr 6 - Wzér Wniosku o pozyczke
nr 7 -Wzor zobowigzania do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdéw
Sucha Beskidzka dn.22.12.2015r. Zatwierdzam;
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