Zalgcznik Nr 1 do zaproszenia ,,zapytania o ceng”

Uproszczona Specyfikacja

Opis przedmiotu zamowienia oraz Wymagania jakie musi spelnic

1.

Wykonawca w celu Swiadczenia zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i prowadzenie Punku Naboru

Whnioskéw w ramach projektu ,,Nowy Malopolski Przedsiebiorca” w Krakowie.
Szacunkowa ilo$¢ wnioskow: 72 szt. Przyjmuje si¢ sporzadzenie 24 wnioskéw na rok.
Termin realizacji od 01.07.2017 do 30 czerwca 2020 roku.

2. W ramach przygotowania wnioskow pozyczkowych Wykonawca zobowigzany jest

do:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

przygotowania 1 zgromadzenia kompletnego wniosku o udzielenie pozyczki,

ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4 do Zaproszenia Ofertowego,

posiadania znajomosci Regulaminu Projektu ,,Nowy Matopolski Przedsigbiorca”

wraz z aktualnymi zalgcznikami, ktérego wzoér stanowi zalacznik nr 2 do

Uproszczonej Specyfikacji,

prowadzenia Punktu Naboru Wnioskow wraz z obshuga klientow, w tym udzielania

wszelkiej pomocy w celu sporzadzenia prawidtowych wnioskow o udzielenie

pozyczki, a takze udzielania wszelkich informacji dotyczacych realizowanego przez

Zamawiajacego projektu ,,Nowy Matopolski Przedsigbiorca”, rdéwniez droga

telefoniczng oraz e-mailowa w celu zachgcania i pozyskiwania nowych klientow

rejestrowania kompletnych wnioskdw pozyczkowych

dostarczenia kompletnych wnioskow na wtasny koszt w terminie okreslonym przez

Regulamin Projektu lub przez Zamawiajacego do siedziby Zamawiajacego,

przyjmowania podpisow klienta na dokumentach m. in. na umowie pozyczki, itp.

wlasciwego oznaczania wszystkich dokumentow zwiazanych z realizacja ustugi
poprzez oznaczenie ich logiem Unii Europejskiej, EFS i PO KL oraz informacja:

,Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego”, zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju

Regionalnego dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki”,

zapewnienia lokalu (pomieszczenia) spetniajgcego nastgpujace wymagania:

a) pomieszczenie musi znajdowaé si¢ na terenie miasta Krakowa, w lokalizacji
zapewniajacej dojazd srodkami komunikacji miejskiej,

b) wymiary pomieszczenia min. 3m x 2m,

C) pomieszczenie powinno by¢ umeblowane (min. biurko, 4 krzesta),

d) w pomieszczeniu musi znajdowaé si¢ dostep do internetu (przewodowy lub
bezprzewodowy),

e) pomieszczenie musi mie¢ zapewnione odpowiednie o$§wietlenie: dostep Swiatta
dziennego oraz catodobowe o$wietlenie umozliwiajagce swobodne i bezpieczne
dla wzroku czytanie,

f) pomieszczenie musi mie¢ zapewnione ogrzewanie przy spadku temperatury na
zewnatrz ponizej 8 stopni,

g) pomieszczenie musi posiadac¢ dostep do zrodet pradu,

h) w poblizu lokalu musi znajdowac si¢ wezet sanitarny,



1) lokal musi by¢ czynny min. 8 godzin dziennie i co najmniej 5 dni w tygodniu (tj.
poniedziatek — piatek)

zapewnienia realizacji zamdowienia przez osob¢ (doradcg), ktora:

- posiada wyksztatcenie wyzsze,

- posiada minimum 5 letnie dos§wiadczenie zawodowe w zakresie przygotowywania

wnioskow  pozyczkowych/kredytowych, i/lub dotacyjnych, i/lub studiow

wykonalnosci, i/lub biznesplanow,

- w okresie ostatnich 3 lat zrealizowata co najmniej 50 godzin doradztwa z zakresu

sporzadzania: wnioskow pozyczkowych/kredytowych i/lub wnioskow dotacyjnych,

i/lub studiéw wykonalnosci, i/lub biznesplanéw.

Obowigzki doradcy to:

- obstuga klientow Punktu Naboru, w tym udzielanie wszelkich informacji

dot. projektu ,,Nowy Matopolski Przedsigbiorca”, rowniez droga telefoniczna,

- weryfikacja potencjalnych uczestnikow projektu wg kryteridow okreslonych przez

Zamawiajacego,

- pomoc w opracowaniu wnioskow pozyczkowych,

- kompletowanie wnioskoéw oraz ich dostarczenie w okreSlonym przez

Zamawiajacego terminie do siedziby Zamawiajacego,

- przyjmowanie podpisow klienta na dokumentach m. in. na umowie pozyczki itp.



