Zatgcznik Nr 1 do zaproszenia

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
- Uproszczona -

I. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest przygotowanie i prowadzenie Punku Naboru
Whioskéw odrgbnie w dwéch miejscowoseiach w Chrzanowie i Nowym Saczu. Zamdwienie
jest kontynuacjg realizowanego przez Stowarzyszenie SCPiR Projektu ,,Nowy Matopolski
Przedsigbiorca”. Prowadzenie Punku Naboru Wnioskéw ma na celu pozyskiwania nowych
klientéw zainteresowanych preferencyjng pozyczka tzw. ,,na start” dla osob, ktére chcg
otworzy¢ dziatalnos¢ gospodarcza.

2. ZamOwienie realizowane jest w ramach dwoch odrebnych zadan tj;

Zadanie Nr 1 (Cz¢$¢) - ,, Przygotowanie i prowadzenie Punktu Naboru Wnaioskéw
Pozyczkowych w miejscowosci Chrzanéw”

Zadanie Nr 2 (Czes$c) - ,, Przygotowanie i prowadzenic Punktu Nabora Whnioskéw
Pozyezkowych w miejscowosci Nowy Sgcz”

II. Sposob przygotowania oferty

1. Oferte mozna ztozy¢ odrgbnie dla kazdego zadania lub na cato$é przedmiotu zamowienia.
Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte w ramach jednego zadania.

2. Ofertg¢ sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Tresé oferty musi
odpowiada¢ tresci niniejszej specyfikacji oraz Zaproszenia do Ztozenia Oferty Cenowej.
Zaleca sig przy sporzadzaniu oferty skorzystanie ze wzoréw formularzy przygotowanych
przez zamawiajgcego. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na swoich formularzach z
zastrzezeniem, ze beda ome zawieraé wszystkie niezbedne informacje okreslone przez
zamawiajgcego.

3. Przyjmuje si¢ na 1 Punkt Naboru Wnioskow (PNW) sporzgdzenia 24 kompletnych
Wnioskow czyli 12 Wnioskéw na rok. Jest to ilo§é szacunkowa przyjeta do wyceny. Ilogé
sporzadzonych Wnioskéw moze byé wieksza lub mniejsza w zaleznodci od mozliwosci
pozyskania klientow przez Wykonawcg lub od stopnia zainteresowania i potrzeby klientéw.

4. Ustala sig termin realizacji zamowienia od: 01,07.2018 roku do 30 czerwea 2020 roku.
Zamawiajgcy dopuszeza mozliwoéé przedluzenia terminu okreslonego w pkt.3
Jesli realizacja Projektu ,,Nowy Malopolski Przedsiebiorca” wspélfinansowany ze $rodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Budzetu Pafstwa w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich Dziatanic
6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczo$ci i samozatrudnienia” zostanie przediuzona
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ przediuzenia $wiadezenia uslugi .

5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

I1. Obowiazki Wykonawcy




1. W ramach przygotowania wnioskdw pozyczkowych Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przygotowania i zgromadzenia kompletnego wniosku o udzielenie pozyczki, ktdrego
wzor stanowi zatacznik nr 3 do ,,Zaproszenia do ztozenia Oferty cenowey,

2) posiadania znajomosci Regulaminu Projektu ,,Nowy Malopolski Przedsigbiorca” wraz
z aktualnymi zalgcznikami,

3) prowadzenia Punktu Naboru Wnioskéw wraz z obsluga klientow, w tym udzielania
wszelkiej pomocy w celu sporzadzenia prawidlowych wnioskéw o udzielenie pozyczki, a
takze udzielania wszelkich informacji dotyczgcych realizowanego przez Zamawiajgcego
projektu ,,Nowy Matopolski Przedsigbiorca”, réwniez drogg telefoniczng oraz e-mailows
w celu zachgcania i pozyskiwania nowych klientow,

4) rejestrowania kompletnych wnioskow pozyczkowych,

5} dostarczania kompletnych wnioskdéw ( w ramach ceny oferty) w terminie okreslonym
przez Regulamin Projektu lub przez Zamawiajacego do siedziby Zamawiajgcego,

6) przyjmowania podpiséw klienta na dokumentach m. in. na umowie pozyczki, itp.

7) wladciwego oznaczania wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjs ustugi
poprzez oznaczenie ich logiem Unii Europejskiej, EFS 1 PO KL oraz informacja:
»~Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Furopejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego”, zgodnic z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki”,

8) zapewnienia lokalu {(pomieszczenia) spelniajgcego nastepujace wymagania:

a) pomieszezenie musi znajdowaé si¢ na terenie takich miast jak: Chrzandow lub
Nowy Sacz, w lokalizacji zapewniajacej dojazd §rodkami komunikacji miejskiej,

b) wymiary pomieszczenia min. 3m x 2m,

¢) pomieszezenie powinno by¢é umeblowane (min. biurko, 4 krzesta),

d) w pomieszczeniu musi znajdowaé si¢ dostep do internetu (przewodowy lub
bezprzewodowy),

e) pomieszezenie musi mie¢ zapewnione odpowiednie o$wietlenie: dostep swiatta
dziennego oraz calodobowe odwietlenie umozliwiajgce swobodne 1 bezpieczne
dla wzrokn czytanie,

f) pomieszczenie musi mie¢ zapewnione ogrzewanie przy spadku temperatury na
zewngtrz ponizej 8 stopni,

g) pomieszczenie musi posiadaé dostep do zrodel pradu,

h) w poblizu lokalu musi znajdowaé si¢ wezel sanitarny,

i) lokal musi by¢ czynny min. 8 godzin dziennie 1 co najmniej 5 dni w tygodniu (t].
poniedziatek — piatek)

9) zapewnienia realizacji zaméwienia przez osobe tzw. doradce, ktora:

- posiada wyksztalcenie wyzsze,

- posiada minimum 5 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie przygotowywania

wnioskéw  pozyczkowych/kredytowych, i/lub  dotacyjnych, i/lub studidw

wykonalnoéct, i/lub biznesplanow,

- w okresie ostatnich 3 lat zrealizowata co najmniej 50 godzin doradztwa z zakresu

sporzadzania: wnioskow pozyczkowych/kredytowych i/lub wnioskéw dotacyjnych,

i/hub studiéw wykonalnosei, i/lub biznesplandw.
10) Obowigzki doradcy to:

- obstuga klientébw Punktu Naboru Wnioskéw, w tym udzielanie wszelkich

informacji zwigzanych z realizacjg projektu ,,Nowy Malopolski

Przedsigbiorca”, réwniez droga telefoniczna,

- weryfikacja potencjalnych klientéw projektu wg kryteridéw okreslonych przez

Zamawiajgcego,

- pomoc i dworactwo w opracowaniu wnioskow pozyczkowych,




- kompletowanie wnioskéw oraz ich dostarczenie w okreslonym przez
Zamawiajgcego terminie do siedziby Zamawiajgcego,

- przyjmowanie podpiséw klienta na dokumentach m. in. na umowie pozyczki oraz
innych czynnosci zwigzanych z realizacja przedmiotu niniejszego zamdwienia.

Zamawiajacy wymaga od wybranego wykonawcy zawarcia umowy wg wzoru stanowigcego
zalacznik do Zaproszenia do zlozenia Oferty Cenowe;.
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