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Sucha Beskidzka, dnia 10.12.2018 .

OGLOSZENIE O ZAMéWIENI,U
NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGIH

Numer referencyjny postepowania: SSCPIR/ZPPII-1/18

Termin skladania ofert: 18.12.2018 r. godz. 09:00
Termin otwarcia ofert: 18.12.2018 r. godzina 09.15

Stowarzyszenie ,,Samorzgdowe Centrum Przedsiebiorczoéci i Rozwoju w Suchej Beskidzkiej
zaprasza do sktadania ofert na $wiadczenie ustug specjalistycznych na rzecz Uczestnikéw
Projektu Zostan Podhalanskim Przedsiebiorcq Il w zakresie:

Zadanie nr 1: swiadczenie specjalistycznych ustug doradziwa,
Zadanie nr 2: swiadczenie specjalistycznych ustug mentoringu.

Zamawiajgcy informuje, ze realizacja zadania wspdtfinansowana jest przez Unie Europejskg w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego- Regionalny Program  Operacyjny
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020; Priorytet 8: Rynek Pracy, Dziatanie 8.3
Wsparcie na zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Podziatanie 8.3.1 Wsparcie na
zaktadanie dziatalnodci gospodarczej w formie dotacji, typ operacji A kompleksowe
wsparcie dla zaktadania dziatalno$ci gospodarczej w formie dotacii.

Warto$¢ niniejszego zamodwienia jest nizsza niz 750.000 euro oraz wyzsza niz 30.000 euro,
wobec czego do niniejszego postepowania majq zastosowanie przepisy art. 1380 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, ze zm.).

[ 1. ZAMAWIAJACY: |

Nazwa, adres: Stowarzyszenie ,,Samorzgdowe Centrum Przedsiebiorczosci i Rozwoju w Suchej
Beskidzkiej, ul. Mickiewicza 175, 34-200 Sucha Beskidzka. Telefon/ Fax: 33 874 11 03, 33 874 13
15, , e-mail: sekretariat@centrump-sucha.pl, www.funduszemalopolska.pl, podmiot wpisany
do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
samodzielnych publicznych zaktaddédw opieki zdrowotnej pod numerem KRS: 0000008543,
posiadajgcy numer NIP 5521050138 i numer REGON 070688619.

Adres Strony Internetowej, o ktérej mowa w art. 1380 ust. 3 Ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, ze zm.) na kidrej zamieszczone jest ogtoszenie i na
ktérej umieszczane  bedq  ogtoszenia  dotyczgce  niniejszego  postepowania:
hitp://funduszemalopolska.pl/zamowienia-publiczne/

Ogtoszenie wywieszono réwniez w ogdéinodostepnym miejscu na tablicy ogtoszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

[ 1l. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA o
1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, ze zm.), zwanej dalej ,,ustawq Pzp", na
zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu.
Do postepowania majq zastosowanie w szczegdlnosci przepisy art.1380 ust. 2-4 ustawy.
Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze ogtoszenie, ktére sporzgdzono w
oparciu o wymogi zwigzane z realizacjq projektu (Zostah Podhalanskim Przedsiebiorcq i)
oraz w oparciu o aktualne uwarunkowania rynkowe.

W N
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Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim a oferty sktada sie wytgcznie w formie

pisemnej.

5. Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrzone.

6. Podstawy odrzucenia oferty reguluje art. 89 ust. 1 Ustawy Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2018r. poz. 1986, ze zm.).

/. Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliiwos¢ wezwania wykonawcy do wyjasnien, w terminie
nie krétszym niz 3 dni od dnia wystania pocztq elektroniczng wezwania, w przypadku w
ktorym zachodzito by podejzenie zaoferowania razqco niskiej ceny. W pozostatym
zakresie stosuje sie odpowiednio art. 90 Ustawy Pzp.

| 1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia wg. wspélnego stownika zamdwier CPV:
ZLadanie nr 1: Ustugi doradziwa specjalistycznego

80532000-2 - Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzgdzania
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
80590000-6 - Ustugi seminaryjne

ZLadanie nr 2: Ustugi specjalistycznego mentoringu

80532000-2 - Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzgdzania
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
80590000-6 - Ustugi seminaryjne
2. Szczegdblowy opis oraz wielkos$é lub zakres zaméwienia
Niniejsze zaméwienie podzielono na dwa zadania czesciowe, dla ktérych przewiduje
si¢ minimalny opis przedmiotu zaméwienia jak nizej.
3. Okreslenie przedmiotu zaméwienia - dane podstawowe o projekcie:
3.1. Opis projektu — tozsamy dla obydwu zadanh cze$ciowych:

Przedmiot zaméwienia ma zosta¢ wykonany w ramach projektu ,Zostai
Podhalanskim Przedsiebiorca II". Celem gtéwnym projektu jest zwiekszenie liczby
nowych i trwatych mikroprzedsigbiorstw w  subregionie podhalanskim  do
13.05.2021 r. poprzez wsparcie kobiet i mezczyzn znajdujgcych sie w trudnej
sytuaciji na rynku pracy,

Ustugi bedqgce przedmiotem zamoéwienia realizowane bedq na rzecz podmiotéw
gospodarczych powstatych  w ramach projektu  przy udziale $§rodkéw
stanowiqgcych pomoc publiczng typu ,,de minimis” (z doradztwa wykluczone sqg
branze wykluczone z mozliwosci uzyskania pomocy de minimis).

Odbiorcami ustug bedq przedsiebiorcy, ktdrzy zatozyli dziatalno$¢ gospodarczg
przy udziale Srodkéw grantowych (w  wysokosci maksymalnie  é-krotnosci
przecietnego wynagrodzenia — ok. 27 000 zt). Ustugi doradcze w okresie do 12
miesigcy od zatozenia dziatalnoici gospodarczej stanowiq pomoc w efektywnym
wykorzystaniu  wsparcia  finansowego, wspomagajgcqg rozwdj dziatalnosci

gospodarczej.
Ustugi na rzecz danego uczestnika projektu (zwanego w dalszej czesci ogtoszenia
»UP")  $wiadczone bedg od dnia przekazania skierowania UP  do

doradztwa/mentoringu do dnia w ktérym uptywa 12 miesigc od dnia
zarejestrowania dziatalnodci gospodarczej (szacowany termin graniczny dla
ostatniego UP w projekcie — 31.11.2020r.).

Wykonawca bedzie zobowigzany do wypetnienia zadan w zakresie oznaczania
projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego.

Wykonawca zobowigzany bedzie umozliwi¢é Zamawicjgcemu w  kazdym
momencie $wiadczenia ustugi wglgd do dokumentéw zwigzanych z realizacjq
ustugi  oraz umozliwi¢  koordynowanie oraz monitorowanie jej przez
Zamawiajgcego

Projekt pn. ,Zostan Podhalanskim Przedsigbiorcg I1" wspotfinansowany jest przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego -
Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Matopolskiego na lata 2014-2020; 8 O§ Priorytetowa Rynek pracy, Dziatanie 8.3 Wsparcie na zaktadanie
dziatalnosci gospodarczej, Poddziatanie 8.3.1 Wsparcie na zaktadanie dziatalnosci gospodarcze] w formie dotaciji.



und § . )
e e A\ MALOPOLSKA i [

e Wykonawca oraz personel wydelegowany do redlizacji zamdwienia bedzie
zobowigzany do zachowania poufnosci w zakresie wszelkich —informacii
zwigzanych z redlizacjg zamoéwienia w tym w  szczegdlnodci informacii
pozyskanych w toku wykonywanych ustug — szczegdtowe uregulowania we
wskazanym zakresie przedstawione zostang w umowie z  Wykonawca.
Zamawiajgcy przewiduje zawarcie z  Wykonawcqg Umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, wg. wzoru stanowigcego zatgcznik do
niniejszego ogtoszenia,

e Wykonawca bedzie zobowigzany do stosowania wymogdéw zawartych w
dokumentaciji konkursu Poddziatania 8.3.1. Wsparcie na zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w formie dotacji RPO WM 2014-2020 (nr RPMP.08.03.01-IP.02-12-
092/17) w tym w szczegdlnosci zapisow Standardu Ustug projektu realizowanego w
ramach poddziatania 8.3.1 Wsparcie na zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w
formie  dotacji Regionalnego Programu  Operacyjnego  Wojewodziwa
Matopolskiego 2014 — 2020 stanowigcego zatgcznik nr 12 do Regulaminu konkursu
nr RPMP.08.03.01- IP.02-12 - 092/17. Sktadajgc oferte Wykonawca akceptuje
powyzsze bez uwag, gdyz jest to niezbedne dla zapewnienia rekojmi nalezytej
readlizacji ustug.

e Zamawiagjgcy zastrzega mozliwos¢ samodzielnego i/lub na podstawie zgtoszeh UP
mozliwos¢ zgtoszenia reklamacji dotyczgcej sytuacji, w ktérych wsparcie nie
spetnito oczekiwan odbiorcow.

3.2. Wykaz zadan cze$ciowych oraz szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia.

3.2.1. Czes$é | zaméwienia: $wiadczenie ustug doradziwa specijalistycznego.

3.2.1.1. Minimalny zakres tematyczny:

3.2.1.1.1.rachunkowos¢,

3.2.1.1.2.ksiegowos¢,

3.2.1.1.3.marketing (w tym min. konsultacje w zakresie przygotowania strategii
marketingowej, budowanie relacji z klientami, konfrahentami, wykorzystanie
nowoczesnych technologii w marketingu (w tym informatycznych), marketingowe
aspekty spotecznej odpowiedzialnosci biznesu, wptyw czynnikdbw zewnetrznych i
wewnetrznych na pozycje strategiczng firmy),

3.2.1.1.4.prawo (w tym min. gospodarcze, wekslowe, konsumenckie, zabezpieczenia
transakcji  gospodarczych, tworzenia  dokumentéw  organizacyjnych  firmy,
regulamindw, wzoréw umow etc.).

3.2.1.1.5.eksport (w tym min. wymagania rynku docelowego wobec firmy planujgcej
rozpoczecie/rozwdj eksportu, formy ograniczenia ryzyka zwigzanego z dziatalnocig
eksportowq, narzedzia pozyskiwania klienta zagranicznego, konsultacje strategii
wejscia na rynek zagraniczny),

3.2.1.1.6.e-marketing, e-handel,

3.2.1.1.7.tworzenie stron www (w tym pomocy przy tworzeniu stron wizytowkowych -z
maksymalnie piecioma podstronami),

3.2.1.1.8.zarzgdzanie zasobami ludzkimi,

3.2.1.1.9. inny, zdiagnozowany w ramach dziatalnoéci gospodarczej UP.

3.2.1.2. Wykonawca bedzie Swiadczyt ustuge doradziwa specjalistycznego w
wymiarze $rednio é godzin na UP (szacowana liczba UP wynosi ok. 143), tj. okoto 858
godzin w catym okresie $wiadczenia doradztwa. Wykonawcy bedzie przystugiwac
wynagrodzenie jednostkowe za jedng godzineg doradziwa wyswiadczong dla
jednego UP w ujeciu miesiecznym. Liczba godzin ustug zrealizowanych w okresie
frwania umowy moze, z przyczyn hiezaleznych od Zamawiajgcego ulec zmniejszeniu
jezeli zapotrzebowanie bedzie odmienne anizeli szacowane. Zamawiajgcy ustalit
podane ilosci godzin w oparciu o przewidywane zatozenia projektowe, ktére jednak

Projekt pn. ,Zostan Podhalahskim Przedsigbiorcq II" wspdtfinansowany jest przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego -
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nie mogq stanowi¢ ostatecznych ilosci, ze wzgledu na specyfike zamdwienia oraz ze
wzgledu na sytuacje niezalezne od Zamawiajgcego ani réwniez od Wykonawcy.
Zamawidjqcy dopuszcza mozliwos¢ zwigkszenia zakresu ustug objetych niniejszym
przedmiotem zamaowienia w zakresie zadania nr 1 o nie wiecej niz 30%. W takim
przypadku Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie adekwatne do wykonanych
godzin doradztwa specjalistycznego. W tym zakresie przewiduje sie mozliwosé
zmiany Umowy.

3.2.1.3. Swiadczenie przedmiotu zamdwienia bedzie odbywato sie z wykorzystaniem
0sob kierowanych przez Wykonawce do redlizacji niniejszego zamdwienia, zgodnie z
wytycznymi  przekazanymi  Wykonawcy przez upowaznionego  pracownika
Zamawidjgcego, co do zakresu porady, jej rodzaju. Szczegdty wspdtpracy na etapie
redlizacji w tym zakresie bedq podlegaty biezgcemu uzgodnieniu z Zamawiajgcym.
Zamawidjqgcy na podstawie wiasnego doswiadczenia szacuje, ze minimalny czas
trwania spotkania z UP moze wynosi¢ 0,5 godziny a maksymalny 4 godziny.

3.2.1.4. Doradztwo $wiadczone bedzie na podstawie skierowania UP na ustugi
doradztwa sporzqdzonego przez doradce ds. inkubacji (bedgcego pracownikiem
Zamawiajgcego) w ramach ktérego okreSlony zostanie zakres tematyczny
doradztwa oraz szacowany wymiar godzinowy. Dopuszcza sie mozliwosé zwiekszenia
wymiaru godzinowego i/lub zakresu tematycznego dla danego UP - jednakze
wymaga to zgody doradcy ds. inkubacii, ktéry skierowat danego UP na ustuge
doradztwa.

3.2.1.5. Doradztwo $wiadczone bedzie w salach  udostepnionych  przez
Zamawidjgcego na terenie miasta Sucha Beskidzka. Wykonawca bedzie
zobowigzany do zgtoszenia zapotrzebowania na sale z co najmniej minimum 2
dniowym wyprzedzeniem. Po zakohczeniu miesigca w ktérym $wiadczone byty
ustugi Wykonawca zobowiqgzany jest do przekazania Zamawiajgcemu zestawienia
obejmujgcego informacje na temat zrealizowanych ustug — zgodnie ze wzorem
przekazanym przez Zamawigjgcego (minimalny zakres: data  $wiadczenia
doradztwa;  Numer Identyfikacyjny Kandydata (NIK - przekazany przez
Zamawidjgcego); liczbe godzin zrealizowanego doradztwa (w tym z wykorzystaniem
sal udostgpnionych przez Zamawiajgcego)).

3.2.1.6. Wykonawca jest zobowigzany do rozpoczecia $wiadczenia ustugi doradztwa
na rzecz UP w czasie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia przekazania przez
Lamawiajgcego informaciji o zapotrzebowaniu na $wiadczenie ustugi (skierowania).
Od momentu rozpoczecia $wiadczenia doradztwa do momentu zakohczeniu ustugi
na rzecz jednego UP w ramach jednego skierowania nie powinno uptyng¢ wiecej
niz 15 dni roboczych. W szczegdlnych wypadkach okres ten moze ulec wydtuzeniu,
po kazdorazowym zawiadomieniu Zamawiajgcego i uzyskaniu od niego zgody na
wydtuzenie terminu $wiadczenia ustugi.

3.2.1.7. Lamawiaqjqcy zastrzega, ze termin rozpoczecia $wiadczenia ustugi moze ulec
skréceniu do 2 dni roboczych w przypadku oznaczenia w skierowaniu, iz ustuga ma
status ,,Pilny”. Zamawiajgcy szacuje, ze liczba ustug z oznaczeniem ,Pilne" nie
powinna przekroczy¢ 30%

3.2.1.8. Wykonawca bedzie zobowiqzany do przedstawienia karty doradztwa (wg
wzoru dostarczonego przez Zamawidjgcego) dla kazdego UP  indywidualnie,
potwierdzajgcej wykonanie ustugi (wg zasady 1 spotkanie — 1 karta).

3.2.1.9. Wykonawca redlizujgc ustuge musi dysponowac¢ doradcami, ktérzy zostali
skierowani przez Wykonawce do redalizacji ustugi oraz kazdy z nich musi posiadad
minimum 200 godzin do$wiadczenia w doradztwie lub posiada¢ specjalistyczng
wiedze, kompetencje lub kwalifikacje w dziedzinie, w ktérej $wiadczy ustuge
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doradczqg oraz pracuje tylko w zespole doradczym z koordynatorem merytorycznym.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosE  rozszerzenia/zmiany listy  uprawnionych
doradcéw na wniosek Wykonawcy. Rozszerzenie/zmiana listy uprawnionych
doradcéw wymaga zgody Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ odmowy wyrazenia zgody i braku akceptacji proponowanych Oséb,
jezeli Osoby te nie bedqg spetnia¢ warunkdw o ktérych mowa w zdaniu pierwszym
punktu 3.2.1.9. Stosowne zastrzezenie postawione jest w zwiqgzku z oczekiwaniem
redlizacji ustug na wysokim poziomie jakosci, zgodnie z oczekiwanym standardem
realizacji ustug. Osoby proponowane do realizacji ustug muszq posiadac kwalifikacje
i doswiadczenie w stopniu gwarantujgcym zapewnienie nalezytej realizacji ustug
objetych przedmiotem niniejszego zamdwienia w zakresie zadania czesciowego nr
1. Wykonawca sktadajgcy oferte nie moze wnosi¢ do Zamawiajgcego roszczeh z
tego tytutu. Wprowadzenie stosownego zapisu nie ma na celu ograniczenia
konkurenciji, ale wynika z koniecznosci zagwarantowania rekojmi nalezytej realizacii
ustug na oczekiwanym mozliwie najwyzszym poziomie.

3.2.2. Cze$é Il zamobwienia - $§wiadczenie specjalistycznych ustug mentoringowych.

3.2.2.1.  Dziatania mentora zmierzajg do rozwoju potencjatu klienta i przygotowaniu go
do nowych zadan i projektéw. Mentor jest swego rodzaju przewodnikiem
wspierajgcym podopiecznego (mentee) w rozwoju kompetencji zaréwno
merytorycznych, jak i osobistych. Mentor bazujgc na wzajemnym szacunku i
zaufaniu, dzieli sie swojg wiedzqg i doswiadczeniem, stawia pytania i pomaga poznac
problem z réznych perspektyw, prowadzgc jednoczesnie swojego podopiecznego
ku samodzielnosci, a firme ku organizacji uczgcej sie. Mentee dzieki wsparciu
mentora rozwija swdj potencjat i kompetencje. Zadaniem Wykonawcy bedzie
organizacija spotkan w formule 1-1 (chyba ze specyfika doradztwa wymaga udziatu
podmiotéw trzecich i Zamawiajgcy wyrazi na to zgode) UP i podmiotu z tozsamej
branzy.

3.2.2.2. Wykonawca bedzie organizatorem ustug mentoringu wymiarze $rednio 5
godzin na UP (przewiduje sie okoto 143 UP objetych wsparciem), tj. okoto 715 godzin
w catym okresie Swiadczenia doradztwa.. Liczba godzin ustug zrealizowanych w
okresie trwania umowy moze, z przyczyn niezaleznych od Zamawiagjgcego ulec
zmniejszeniu  jezeli zapotrzebowanie bedzie odmienne anizeli szacowane.
Zamawiajgcy ustalit podane iloSci godzin w oparciu o przewidywane zatozenia
projektowe, ktére jednak nie mogqg stanowi¢ ostatecznych ilosci, ze wzgledu na
specyfike zamdwienia oraz ze wzgledu na sytuacje niezalezne od Zamawiajgcego
ani réowniez od Wykonawcy dopuszcza mozliwo$¢ zwiekszenia zakresu ustug
objetych niniejszym przedmiotem zamdwienia w zakresie zadania nr 2 o nie wiecej
niz 30%. W takim przypadku Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie adekwatne do
zorganizowanych spotkan. W tym zakresie przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany Umowy.

3.2.2.3. Swiadczenie przedmiotu zamdéwienia bedzie odbywato sie w formie serii
spotkan adekwatnych do potrzeb i charakterystyki UP. Potwierdzeniem realizacji
ustugi bedzie raport z wykonanej ustugi mentoringu (z kontrasygnatg UP). Wzor
raportu zostanie przekazany przez Zmawiajgcego (1 UP — 1 raport). Wykonawcy
bedzie przystugiwa¢ wynagrodzenie jednostkowe za wykonanie jednej ustugi
mentoringowej na rzecz jednego UP.

3.2.24. Mentoring S$wiadczony bedzie na podstawie skierowania UP na ustugi
doradztwa sporzgdzonego przez doradce ds. inkubacji (bedgcego pracownikiem
Zamawiajgcego).

3.2.2.5.  Mentor musi posiada¢ minimum 5-letnie doswiadczenie w danej dziedzinie czy
tez branzy, w ktérej petni role mentora. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ha 2
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dni przed rozpoczeciem $wiadczenia ustugi mentoringu na rzecz danego UP
dokumenty potwierdzajgce do$wiadczenie mentora. Zamawidjgey zastrzega sobie
mozliwos¢ odmowy wyrazenia zgody i braku akceptacji proponowanych Osdb,
jezeli Osoby te nie bedq spetnia¢ warunkéw o ktérych mowa w zdaniu pierwszym
punktu 3.2.2.5. Stosowne zastrzezenie postawione jest w zwigzku z oczekiwaniem
realizacji ustug na wysokim poziomie jakosci, zgodnie z oczekiwanym standardem
realizacji ustug. Osoby proponowane do realizacji ustug muszqg posiadac kwalifikacje
i doswiadczenie w stopniu gwarantujgcym zapewnienie nalezytej realizacji ustug
objetych przedmiotem niniejszego zamdwienia w zakresie zadania czesciowego nr
2. Wykonawca sktadajgcy oferte nie moze wnosi¢ do Zamawidjgcego roszczen z
tego tytutu. Wprowadzenie stosownego zapisu nie ma na celu ograniczenia
konkurenciji, ale wynika z koniecznosci zagwarantowania rekojmi nalezytej realizacji
ustug na oczekiwanym mozliwie najwyzszym poziomie.

3.2.2.6. Spotkania mentoringowe realizowane bedqg w salach udostepnionych przez

Zamawiajgcego na terenie miasta Sucha Beskidzka. Wykonawca bedzie
zobowigzany do zgtoszenia zapotrzebowania na sale z minimum 2 dniowym
wyprzedzeniem. Dopuszcza sig spotkania w innym miejscu, jesli specyfika wsparcia
tego wymaga (np. w siedzibie Mentora lub w siedzibie UP). Koszty pomieszczen,
poza pomieszczeniem udostepnionym przez Zamawiajgcego, ponosi Wykonawca.
Koszty te nie zwigkszajg wynagrodzenia Wykonawcy. Po zakohczeniu miesigca w
ktérym $wiadczone byty ustugi, Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajgcemu zestawienia obejmujgcego informacje na temat zrealizowanych
ustug — zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawidjgcego (minimalny zakres:
data spotkania mentoringowego; Numer Identyfikacyjny Kandydata (NIK -
przekazany przez Zamawiajgcego); liczbe godzin zredlizowanych ustug (w tym z
wykorzystaniem sal udostepnionych przez Zamawiajgcego)).

3.2.2.7.  Termin organizacji pierwszego spotkania mentoringowego z danym UP bedzie

nie dtuzszy niz 10 dni od otrzymania skierowania od Zamawiajgcego (termin ten w
uzasadnionych przypadkach, za zgodg Zamawidjgcego, moze ulec wydtuzeniu).
Cykl spotkan mentoringowych na rzecz jednego UP nie powinien by¢ dtuzszy niz 30
dni kalendarzowych.

Uwaga, powyiszy opis przedmiotu zaméwienia stanowi minimum, jakie jest mozliwe do
nalezytego opisania przedmiotu zaméwienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwosé
dokonywania nieznacznych zmian w tym zakresie, jezeli bedzie tego wymagata specyfika
danej uslugi czesciowej. Powyisze wynika z koniecznosci zapewnienia mozliwie najwyiszej
jakosci oferowanych ustug dla jednostkowego UP.

Termin realizaciji:

Zadanie nr 1: od dnia zawarcia Umowy do dnia 31.11.2020 r.
Zadanie nr 2: od dnia zawarcia Umowy do dnia 31.11.2020 r.

V.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

s
a)

b)

<)

O udzielenie zamowienia ubiegac sie mogg Wykonawcy, ktorzy:

Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci okreslonej w przedmiocie
zaméwieniaq, jezeli przepisy prawa naktadajqg obowigzek ich posiadania,
Zamawiajgcy nie stawia szczegdinych warunkdw.

Inajdujg sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umoiliwiajgcej wykonanie
zamdwienia.

Zamawiajgcy nie stawia szczegdinych warunkdw.

Posiadajqg wiedze i doswiadczenie

Zamawiajgcey nie stawia szczegdlinych warunkdw.
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d) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym niezbednym do wykonania
zamowienia.
Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych warunkow.
e) Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Zadanie cze$ciowe nr 1:

Wykonawca spelni warunek, jezeli ztozy oswiadczenie na formularzu oferty, ie spetnia
postawione warunki udziatu w postepowaniu.

Zadanie czesciowe nr 2:
Wykonawca spetni warunek, jezeli ztozy oswiadczenie na formularzu oferty, ze spetnia
postawione warunki udziatu w postepowaniu.

2. Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni zostang Wykonawcy, ktérzy spetniq warunki
udziatu w postepowaniu dla kazdej czesci oddzielnie (o ile zostaty ustalone). Ocena
spetnienia warunkéw odbywac¢ sie bedzie na zasadzie ,spetnia/nie spetnia”.
Niekompletna oferta (np. bez zatgczonych ww. wymaganych dokumentéw,
niepodpisana, niewypetniona we wszystkich wymaganych miejscach) pozostaje bez
rozpatrzenia.

3. Zamawiagjgcy zastrzega, ze jezeli jest lub bedzie to niezbedne do zapewnienia
odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia lub bedzie to
niezbedne na etapie redlizacji zamdwienia, zamawiajgcy moze na kazdym etapie
postepowania  wezwaé wykonawce do ztozenia wszystkich lub niektdrych
oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu lub spetnia warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub
dokumenty nie sq juz aktualne, do ztozenia aktualnych odwiadczen lub dokumentow.

4. Wymagania w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia (dla kazdej czgéci oddzielnie w
punktach: 3.2.1.9 i 3.2.2.5. zawierajg katalog wytycznych zwigzanych z akceptacia
osOb kierowanych do realizacji ustug, w tym zastrzegajg mozliwo$¢ braku wyrazenia
zgody na proponowane Osoby, jezeli nie spetnig okre$lonych tam wymagan. Na
etapie oceny ofert Zamawidjgcy dokona oceny na podstawie o$wiadczenia
7tozonego przez Wykonawce.

[ V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT l
1. Oferte nalezy sporzqdzic w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na drukach
formularza oferfowego lub wg wzoru tego druku, stanowigcego zat. nr 1 do
ogtoszenia, poprzez jego odpowiednie wypetnienie.

2. Wykonawca sktada w kopercie nastepujace dokumenty:

e Zalgcznik nr 1 - wypetniony w czesci, na kiérqg sktada oferte.

o Dowdd wniesienia wadium w cze$ci, na kitérq sktada oferte.

e Pelnomocnictwo lub upowaznienie (w oryginale), jeieli upowazinienie nie

wynika z dokumentu rejestrowego (CEIDG, KRS, inne).

3. Zalgcznik nr 4 do niniejszego ogloszenia stanowi wzér wykazu, na jakim Wykonawcy
bedq przedstawiaé na etapie realizacji zamoéwienia do akceptacji Osoby kierowane
do realizacji ustug objetych przedmiotem zaméwienia (dla kazdej czesci oddzielnie).
Tre§¢ oferty musi odpowiadac wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu.
Sktadajgc oferte Wykonawca akceptuje wzory Umdéw dotgczone do niniejszego
ogtoszenia, bez koniecznosci ich dotgczania do sktadnych ofert.
4. Oferte nalezy sporzgdzi¢ wytgcznie w formie pisemne;.
5. Oferta, w miejscu okresSlonym przez Zamawiajgcego, musi by¢ opatfrzona czytelnym
podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie @z
umocowaniem wynikajgcym z danego wpisu do rejestru lub upowaznienia lub
petnomocnictwa. W przypadku watpliwosci w sprawie upowaznienia do podpisania
Oferty Zamawidjgcy ma prawo wezwac Wykonawce do wyjasnieh/uzupetnien.
6. Dokumenty sktadane wraz z ofertq mogg by¢ oryginatami lub  kopiami
poswiadczonymi za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce (osobe uprawniong).

4.
5.
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7. Dokumenty ztozone w jgzyku obcym muszq by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

8. Oferte nalezy ztoiyé w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwq Wykonawcy,

zaadresowanej do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencji i opisanej

nastepujgco:

Nazwa Wykonawcy i adres
OFERTA na
$wiadczenie specjalistycznych ustug
Zadanie czeSciowe Nr................

NIE OTWIERAC PRZED
18 grudnia 2018r., godz. 9.15

Uwaga, Zamawiajqgcy zaleca wyciecie niniejszego oznaczenia i naklejenie go na koperte, w
ktérej zostanie ztozona oferta.

9. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, co
powodowatoby brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej, Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do uzupetnienia dokumentéw
lub wyjasnienia tresci oferty.

| VI. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT —|

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w terminie do dnia 18.12.2018 r., do
godz. 09.00 (dziennik podawczy).

2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, 18.12.2018 r., godz. 09.15.

3. Otwarcia ma charakter publiczny, na ktéry mogqg przyby¢ Wykonawcy.

4. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta: daty ztozenia ofert, nazwy i adresy
wykonawcdw oraz ceny, zaproponowane przez Wykonawcow, w czeéciach, na ktére
zostang ztozone oferty.

| 13 OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI |

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogq elektroniczng, z zastrzezeniem pki. 2.

2. Oferta wraz z wymaganymi zatqgcznikami musi by ¢ ztozona w formie pisemnej.

3. Adres Zamawidjgcego do korespondencii, nr faksu oraz dane e-mail zawiera pkt 1
Ogtoszenia.

4. W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych faksem lub drogg
elektroniczng kazda ze stron, na zgdanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ich
ofrzymania.

. Osoby upowaznione do kontaktu: Dorota Nitecka, w zakresie wskazanym w pkt. 1.

| 14 KRYTERIA OCENY OFERT |

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie oferty spetniajgce warunki udziatu w
postepowaniu. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami:
Kryterium Cena jednostkowa oferty brutto (obliczong zgodnie z formularzem oferty dla
kazdej czesci oddzielnie) (C) - 100 %

Oferta bedzie oceniana w w/w kryterium wg nastepujgcego wzoru:

Cena minimalna (nagjnizsza sposrdd ztozonych ofert)
C= x 100 ka
Cena przedstawiona w ofercie

2. Oferta, ktéra otrzyma najwiekszg, tgczng ilos¢  punktdw uznana zostanie za
najkorzystniejszg w kazdej czesci oddzielnie.
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3. Oferty ztozone w odpowiedzi na niniejsze ogtoszenie ocenione zostang w oparciu o ww.
kryteria z doktadnosciq do dwdch miejsc po przecinku (utamkowa liczba punktéw bedzie
zaokrgglona do liczb zgodnie z zasadami matematycznymi).

4. Oferty oceniane bedq punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskaé oferta
wynosi tqgcznie 100 pki.

5. Oferta, ktora spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszq ilos¢ punktow w
ramach zamdwienia na dang cze$¢ oddzielnie, obliczona wg powyzszego wzoru, zostanie
uznana za najkorzystniejszg (przedstawiajacg najkorzystniejszy bilans ocen z tytutu
okreslonych kryteriow).

6. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawigjgcy
sposrdd tych ofert wybierze oferte z nizszg cenq, a jezeli zostang ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktdérzy ztozyli oferty do ztozenia w
terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc
oferty dodatkowe, nie mogqg zaoferowacé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

15 ZASADY REGULUJACE ODRZUCENIE OFERT ORAZ WADIUM

1. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
1.1Jest niezgodna z wymaganiami okreSlonymi w ogtoszeniu.
1.2 Zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na
zasadzie oczywistych omytek rachunkowych bgdz bteddw rachunkowych.
1.3 Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.
1.4 Wykonawca nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu okre§lonych w pkt IV
Ogtoszenia.
1.5 Odrzucenie ofert w pozostatym zakresie reguluje art. 89 ust. 1 Ustawy Pzp.
2. W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium.
2.1. Wadium ustala sie nastepujgce:
Zadanie nr 1: 2.500,00 zi (stownie: dwa tysigce pieéset 00/100 zi).
Zadanie nr 2: 1.000,00 z (stownie: jeden tysigc 00/100 zi).
2.2. 1a termin wniesienia wadium w formie pienieznej uznaje sie termin uznania na
rachunku Zamawiajgcego.
2.3. Zamawiadjgey zwréci wadium w sytuacjach okreSlonych w art. 46 Ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 22018 r. poz. 1986, ze zm.).
2.4. Wykonawca dotgczy do oferty dowdd potwierdzenia przelewu. Wadium wniesione w
formie innej niz pienigdz nalezy ztozy& w formie oryginatu, razem z ofertq.
2.5. Uwaga, termin wniesienia wadium uptywa w dniu i w wyznaczonej godzinie sktadania
ofert.
2.6. Dokumenty, o ktérych mowa w powyzszym punkcie muszg zachowa¢ waznos¢ przez
caty okres, w ktérym Wykonawca jest zwigzany ofertq.
2.7. Polisa, poreczenie, gwarancja ubezpieczeniowa lub bankowa lub inny dokument
stanowiqgcy forme wadium winno zawierac stwierdzenie w zakresie zgodnym z ustawq
Prawo zamdwien publicznych (w zakresie zatrzymania wadium wskazane przepisy z art. 46
Pzp stosuje sie odpowiednio).
2.8. Oferta niezabezpieczona wadium w jednej lub kilkku z podanych wyzej form lub
zabezpieczona w kwocie nizszej niz okreslona przez Zamawiajgcego, zostanie odrzucona
bez rozpatrywania.
2.9. W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji, gwarancja
powinna by¢ sporzgdzona zgodnie z obowigzujgcym prawem i zawierac nastepujgce
elementy :
a)nazwe Wykonawcy,
b)nazwe Zamawiajgcego,
c)nazwe gwaranta — banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcej gwarancii
ze wskazaniem siedziby,
d)okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjq,
e)kwote gwaranciji,
f)termin waznosci gwarancii, nie krotszy niz okres zwigzania ofertq,
g)zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne
zgdanie Zamawiajgcego, nieodwotalnie i bezwarunkowo, jezeli zojdzie jedna z
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okoliczno$ci wymienionych w ustawie Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986, ze zm.).
10.Wadium wnoszone w formie pienieznej nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajgcego nr. 64 1020 1433 0000 1902 0047 5400 z dopiskiem -
WADIUM-Zadanie nr.....(1i/lub 2).

| 16 INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogtoszenia przed terminem
sktadania ofert, nie pézniej jednak niz na 2 dni przed uptywem sktadania ofert.

2. Pytania mozna zadawac¢ nie pdzniej niz do kohca dnia, kiedy uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Termin o ktérym mowa w zdaniu poprzednim
uptywa w dniu 14.12.2018 .

3. Informacje o wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty przekazane zostang drogg
elektroniczng na adres poczty elektronicznej wskazany w ofercie przez Wykonawce.

4. Zamawidjqcy zastrzega sobie prawo negocjacji w kazdej czesci oddzielnie, gdyby
cena oferty najkorzystniejszej, przewyzszata kwote, jokg Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczyC na sfinansowanie zamdwienia. Wezwanie do negocjacji mozliwe jest
wytqcznie w stosunku do Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte z najnizszg ceng. W
przypadku przeprowadzenia takich negocjacji Wykonawca sporzqdzi nowy formularz
ofertowy, uwzgledniajgcy zmiang ceny (w dot) i przekaze go Zamawigjgcemu w
formie pisemnej.

5. lasady ptatnosci:

Lamawiajgcy dopuszcza nastepujgce formy ptatnosci:

a. Zadanie nr | — po zakohczeniu miesigca w ktérym $wiadczone byty ustugi
doradztwa,

b. Zadanie nr Il - po zrealizowaniu spotkania mentoringowego na rzecz jednego
UP, jednak nie czeidciej niz raz w miesigcu.

c. Termin ptatno$ci: 30 dni od daty doreczenia prawidtowo wystawione;
faktury/rachunku. W przypadku braku $rodkéw na  koncie projektu,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia wskazanego terminu do
60 dni, a Wykonawca zobowigzuje sie do nie naliczania odsetek.

17 KLAUZULA RODO | OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z arf. 13 ust 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/94/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L119 2 04.05.2016), dalej RODO, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Samorzgdowe
Centrum Przedsigbiorczosci i Rozwoju w Suchej Beskidzkiej, 34-200 Sucha Beskidzka,
ul. Mickiewicza 175. Kontakt ~ w  sprawie danych osobowych:
sekretariat@centrump-sucha.pl.

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzelenie przedmiotowego
zamowienia prowadzonym w trybie ogtoszenia o zamdwieniu na podstawie art.

1380 ustawy Pzp.

¢) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedq osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwienh Publicznych.

d) Pani/Pana dane osobowe bedqg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzelenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

e) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczqcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, konsekwencje niepodania okreSlonych danych wynikajqg z ustawy
Pzp.

Projekt pn. ,Zostai Podhalafiskim Przedsiebiorcq II" wspétfinansowany jest przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego -
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f)  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane
W sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
g) posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych,

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczqgcych narusza przepisy RODO.

h) nie przystuguje Pani/Panu:

e W zwigzku z art.17 ust. 3 litb, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych,

e prawo przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawqg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Uwaga: Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy W zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikéw. Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie
ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi nha wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstw
cztonkowskich

| 18 WYKAZ ZALACINKOW |
Wykaz zatgcznikdw do niniejszego ogtoszenia:
1. Formularz ofertowy z o$wiadczeniami.
2. Wzdr umowy zlecenia.
3. Wzdr umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych z zatgcznikami.
4, Wzor zatgcznika w sprawie wykazu oséb.

Zatwierdzam:

STOWARZYSZENIE
Roawol’

Sucha Beskidzka, dnia 10.12.2018 r
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Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

(miejscowos¢, data)

Numer/numery zadah czesciowych, na

ktdre sktadana jest oferta

Nazwa Wykonawcy lub imie i nazwisko

(zgodnie z opisem z witasciwego rejestru)

Adres

Imie i nazwisko osoby/oséb, ktére podpisujg

Oferte

Upowdaznienie:do podpisania Ofery WYNIKG | wesssssssssssssossissssssisssesamasessssss s is svaaivssvssvsisesssesmpasmivsseveii
7 (Np. CEIDG, KRS, Upowaznienie, itp.).
Numer NIP

Numer REGON

Adres e-mail

Faks

Imig i nazwisko osoby wyznaczonej do

kontaktu

Telefon umotzliwigjgcy kontakt

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu na ustugi spoteczne oferuje wykonanie
zamowienia na nastepujgcych warunkach:

Zadanie nr 1: specjalistyczne ustugi doradziwa

Lp. Przedmiot Cena jedn. Wartosé Cena jedn.
netto podatku VAT brutto

1 Wykonanie jednej godziny

doradztwa na rzecz jednego

kandydata zgodnie z tresciq
ogtoszenia

Zadanie nr 2: specjalistyczne ustugi mentoringu

Lp. Przedmiot Cenajedn. Wartosé Cena jedn.
netto podatku VAT brutto

1 Wykonanie jednej ustugi

mentoringu na rzecz jednego

kandydata zgodnie z tresciqg
ogtoszenia o zamodwieniu

Ponadto o$wiadczam, co nastepuije:

1) Oswiadczam, ze Wykonawca spetnia warunki vdzialu postawione w ogloszeniu i
swiadom jest odpowiedzialno$ci, z tytulu wprowadzenia Zamawiajgcego w bilad w
tym zakresie.

2) Wadium w kwocie.........c.cceevnennnennn. whniesiono w dniu ...........ceeeneen w formie.............

3) Zapoznalismy sie i w petni oraz bez zadnych zastrzezeh akceptujemy tres¢ ogtoszenia
o zamoéwieniu (zwanego dalej Ogtoszeniem) wraz z zatgcznikami, z wyjasnieniami i
zmianami, w tym zasady ptatnosci,

4) Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z warunkami zapisanymi w
Ogtloszeniu, gwarantujgc najwyzszy standard oferowanych ustug,

5) W petni i bez zadnych zastrzezeh akceptujemy warunki umowy na wykonanie
zamowienia zapisane w ogtoszeniu wraz z zatgcznikami i w przypadku wyboru naszej
oferty zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na proponowanych w nim warunkach,
w miegjscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

6) Wyrazamy zgode, na podjecie ewentualnych negocjacji ceny, zgodnie z zapisami
ogtoszenia o zamdwieniu,
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Wszystkie wymagane w niniejszymm  postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego os$wiadczenia sktadamy ze swiadomoscig odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie fatszywych o$wiadczen w celu uzyskania korzysci majgtkowych,

Podana przez nas maksymalna cena brutto za godzine pozostanie stata tzn. nie
ulegnie zmianie (podwyiszeniu) przez caly okres redlizacji (wykonywania)
przedmiotu zamoéwienia.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiqgzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14
RODO wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.

Oswiadczam, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertq przez okres 30 dni od daty uptywu
terminu sktadania ofert.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia, ani nie zataitem przed Zamawiajgcym innych informacji, moggcych
skutkowac wykluczeniem z postepowania.

(Pieczec (jesli dotyczy) i podpis oséb/osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawecy i sktadania oswiadczen woli w jego imieniu)
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Zatgcznik nr 2
UMOWA ZLECENIA NR ..................

zawartaw dniU.......c.coeveiviiiiiinnn, r. w Suchej Beskidzkiej pomiedzy:

Stowarzyszeniem ,Samorzgdowe Centrum Przedsiebiorczosci i Rozwoju”, z siedzibg przy
ul. Mickiewicza 175, 34-200 Sucha Beskidzka, Stowarzyszeniem ,Samorzgdowe Centrum
Przedsigbiorczosci i Rozwoju” z siedzibg w Suchej Beskidzkiej (ul. Mickiewicza 175, 34-200 Sucha
Beskidzka) wpisana przez Sqd Rejonowy dla Krakowa — Srédmiescia w Krakowie, XIl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego do Rejestru Stowarzyszen, innych organizacii
spotecznych i zawodowych, fundacji i publicznych zaktaddéw opieki zdrowotnej pod
numerem: 0000008543, o numerze NIP 552-10-50-138, posiadajgcy numer REGON 070688619,
reprezentowanym przez:

20 i, — e ,
zwanym dalej ,Zamawiajgcym” lub ,,Zleceniodawcq”

a
Panem/Panig............c...o...... adres  zamieszkania................... posiadajgca/posiadajgcey
numer PESEL:: son s ssnmios somoms podmiotem wpisanym do

....... NIP......REGON......zwang/zwanym dalej Wykonawcqg reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,, Wykonawcq” lub ,,Zleceniobiorcq”
zwane dalej wspdlnie "Stronami”.

na podstawie dokonanego przez Zamawidjgcego wyboru oferty w postepowaniu
prowadzonym w tfrybie ogtoszenia o zamdwieniu na ustugi spoteczne na podstawie art. 1380
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018,
poz. 1986, ze zm.) zostata zawarta umowa o nastepujqgcej tresci:

1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonczlwcczl§ przyjimuje do readlizacji zadanie pn: ,Ustugi
doradztwa” w czeéci nrl (1 Ilub 2) w zakresie doradztwa specjalistycznego/
mentoringu w ramach projektu ,,Zostan Podhalanskim Przedsiebiorcg II".

e Ustugi doradztwa a o ktérych mowa w ust. 1 prowadzone bedq zgodnie z zapisami
opisu przedmiotu zamowienia.

2. Swiadczenie ustug o ktérych mowa w ust. 1, odbywad sie bedzie w terminach
i w godzinach ustalonych przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zapewnia pomieszczenia i sprzet konieczny do redlizacji zamowienia w

siedzibie Zamawiajacego w Suchej Beskidzkie;.

Przez 1 godzine doradztwa rozumie sie 60 minut.

Przedmiot zamowienia ma zosta¢ wykonany w ramach projektu ,Zostan

Podhalanskim Przedsigbiorca II". Celem gtéwnym projektu jest zwiekszenie liczby

nowych i frwatych mikroprzedsiebiorstw w subregionie podhalanskim do 13.05.2021r

poprzez wsparcie kobiet i mezczyzn znajdujgcych sie w trudnej sytuacji na rynku
pracy,

6. Ustugi bedgce przedmiotem zamodwienia realizowane bedq na rzecz podmiotéw
gospodarczych powstatych w ramach projektu przy udziale srodkdéw stanowigcych
pomoc publiczng typu de minimis (z doradztwa wykluczone sq branze wykluczone z
mozliwosci uzyskania pomocy de minimis).

O~

1

W tym miejscu zostanie wpisany numer czesci, na ktére zawierana jest umowa.
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Odbiorcami ustug bedq przedsiebiorcy, ktérzy zatozyli dziatalno$¢ gospodarczg przy
udziale srodkdw grantowych (w wysokosci maksymalnie é-krotnosci przeciethego
wynagrodzenia — ok. 27000 zt). Ustugi doradcze w okresie do 12 miesigcy od
zatozenia dziatalnosci gospodarczej stanowig pomoc w efektywnym wykorzystaniu
wsparcia finansowego, wspomagajgcq rozwdj dziatalnoéci gospodarcze;.

Ustugi na rzecz danego uczestnika projektu (UP) Swiadczone bedg od dnia
przekazania skierowania UP do doradztwa/szkolenia do dnia w ktérym uptywa 12
miesigc od dnia zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej (szacowany fermin
graniczny dla ostatniego UP w projekcie —31.11.2020r.).

Wykonawca bedzie zobowigzany do wypetnienia zadan w zakresie oznaczania
projektébw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Matopolskiego.

Wykonawca zobowigzany bedzie umozliwi¢ Zamawiajgcemu w kazdym momencie
Swiadczenia ustugi wglgd do dokumentdéw zwigzanych z realizacjg ustugi oraz
umozliwi¢ koordynowanie oraz monitorowanie jej przez Zamawiajgcego

. Wykonawca oraz personel wydelegowany do redlizacji zamdowienia bedzie

zobowigzany do zachowania poufnosci w zakresie wszelkich informacji zwigzanych z
redlizacjg zamoéwienia w tym w szczegdlnosci informacji pozyskanych w toku
wykonywanych ustug - szczegdtowe uregulowania we wskazanym zakresie
przedstawione zostang w umowie z Wykonawca.

. Wykonawca bedzie zobowigzany do stosowania wymogdéw zawartych w

dokumentaciji konkursu Poddziatania 8.3.1. Wsparcie na zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w formie dotacji RPO WM 2014-2020 (nr RPMP.08.03.01-I1P.02-12-092/17)
w tym w szczegdlnosci zapiséw Standardu Ustug projektu realizowanego w ramach
poddziatania 8.3.1 Wsparcie na zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w formie
dotacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014 —
2020 stanowigcego zatgcznik nr 12 do Regulaminu konkursu nr RPMP.08.03.01- IP.02-12
-092/17.

. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ samodzielnego i/lub na podstawie zgtoszeh UP

mozliwos¢ zgtoszenia reklamacii dotyczgcej sytuacii, w ktérych wsparcie nie spetnito
oczekiwan odbiorcow.

Projekt o ktérym mowa w § 1 ust. 1 wspdtfinansowany jest przez Unie Europejskg w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego - Regionalny Program Operacyjny
Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020; 8 O§F Priorytetowa Rynek pracy,
Dziatanie 8.3 Wsparcie na zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Poddziatanie 8.3.1
Wsparcie na zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w formie dotacii.

§2

. Lastrzezeniem § 2 ust. 2 termin $wiadczenia ustugi ustala sie: od dnia zawarcia umowy

do dnia 31.11.2020 r. z zastrzezeniem § 2 ust. 2.

W przypadku wprowadzenia zmian w projekcie dopuszcza sie zmiane (wydtuzenie)
terminu $wiadczenia ustugi, nie diuzej jednak niz o okres 3 miesiecy. Do takich zmian
zaliczy¢ mozna np. wydtuzenie terminu realizacji projektu.

§3
Rozliczenie za wykonang ustuge objetqg niniejszg umowq bedzie dokonywane w
okresach wyznaczonych przez Zamawiajgcego, wedlug niezmiennej w czasie
obowigzywania niniejszej umowy, nastepujacej stawki ryczattowej za:
*1 godzine specjalistycznego doradziwa na rzecz jednego Uczestnika Projektu fj.:

......... zt brutto (stownie brutto: ................... ztoltych).
*1 usluge specjalistycznego mentoringu na rzecz jednego Uczestnika Projektu fj.:
......... zt brutto (stownie brutto: ................... ztotych).
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2. Kwota okreSlona w ust. 1 jest cenq brutto — zawiera wszystkie koszty i sktadniki
zwiqzane zrealizacjg zamdwienia i warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego
koniecznymi do terminowej i prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

§4
1. Wykonawca zobowiqgzany jest w ramach umowy :

1) Swiadczyé ustugi objetg niniejszym zamdwieniem zgodnie z projektem nr ,,Zostan
Podhalanhskim Przedsiebiorcqg II".

2) Opracowac harmonogram prowadzonego doradztwa, uwzgledniajge poziom wiedzy
Beneficientéw ostatecznych i ich aktualne potrzeby doradcze, w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym,

3) Wspdtpracowac oraz wykonywac wytyczne i polecenia Zmawiajgcego.

4) Swiadczy¢  ustugi doradztwa/mentoringu  w  godzinach  ustalonych  przez
Zamawiajgcego.

5) Dbac o powierzone mienie lub inne mienie udostepnione do realizacji projektu.

6) Prowadzi¢ zajecia zgodnie z zatozonym programem, majgc na uwadze zapewnienie
kazdemu odbiorcy ustugi objetemu wsparciem w ramach projektu oferty doradczej/
mentoringowej zgodnej z jego indywidualnymi potrzebami.

7) Prowadzi¢ zajecia stosujgc aktywne metody nauczania oraz tqczgce warsztatowq
forme pracy z wykorzystaniem pomocy dydaktycznych.

8) Realizowac cele projekiu.

9) Informowac¢ Uczestnikéw Projektu o zrédtach finansowania projektu.

10) Odpowiednio  dokumentowaé przebieg $wiadczonego doradztwa/mentoringu,
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

§5

1. Wykonawca os$wiadcza, ze:

1) sprawdzit z nalezytq starannosciq dokumentacje dotyczgcq zamodwienia oraz
nie bedzie wnosit z tego tytutu roszczen do Zamawiajgcego,

2) wycenit wszystkie elementy objete zamdwieniem, w tym koszty dojazddw,

3) zamodwienie objete niniejszg umowqg wykona z zachowaniem najwyzszych
standarddw redlizacji ustug,

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ cywilng za straty i szkody powstate
W zwigzku z wykonywanymi czynno$ciami lub przy okazji ich wykonywania, a bedgce
jego nastepstwem dziatania, zaniechania, razgcego niedbalstwa lub braku nalezytej
starannosci.

§6

Osobq upowaznionq z ramienia Zamawiajgcego odpowiedzialng za nadzér merytoryczny

nad wykonaniem zaméwienia bedzie wyznaczony pracownik Zamawiajgcego.

§7

1. Wynagrodzenie za wykonanie ustugi zleconej niniejszg umowq jest wspdtfinansowane
przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Wynagrodzenie ptatne bedzie min. ze $rodkéw przyznanych na realizacje Projektu, ze
Srodkéw dostepnych na koncie Zamawiajgcego. W razie niedotrzymania terminu
ptatnodci przez Zamawidjgcego spowodowanego brakiem $rodkéw finansowych na
koncie Projektu, Wykonawcy nie przystugujg odsetki za zwitoke, zgodnie z trescig
ogtoszenia o zamodwieniu.

§8

1. Zamawiajgcy ma prawo oceny i kontroli $wiadczenia ustugi objetej niniejszqg umowq nad
kazdym etapie jej realizacii.

2. Iamawiajgcy ma  prawo wglgdu do dokumentéw  Wykonawcy zwigzanych
z realizowanym Projektem,

3. Wykonawca zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez uprawnione podmioty
w zakresie prawidtowosci realizacji  Projektu, w szczegdlnosci Wykonawca zapewni
podmiotom uprawnionym do kontroli prawo wgladu we wszystkie dokumenty Zwigzane z
realizacjq Projektu przez caty okres ich przechowywania.
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Wykonawca zobowiqgzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Zamawiajgcego
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjq Projektu, w terminie okreslonym
w wezwaniu.

>

§9

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do udostepnienia Wykonawcy wszelkich informacii i
dokumentow koniecznych do wykonania ustugi zleconej niniejszg umowqg, z
zastrzezeniem informacji poufnych i informacji chronionych prawnie.

2. Wszelkie dokumenty powstate w zwigzku z wykonywaniem przez Wykonawce zadan
zleconych niniejszg umowq pozostajg wtasnoscig Zamawiajgcego.

3. Ileceniobiorca z chwilg stworzenia Utworu, bez potrzeby ztozenia dodatkowego
oSwiadczenia woli przez ktérgkolwiek ze Stron, przenosi na Zleceniodawce wszelkie
autorskie prawa majgtkowe wraz z prawem decydowania o wykonywaniu autorskich
praw zaleznych do wszelkich powstatych w ramach wykonywania Umowy utwordw w
rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
zwanej dalej ,,Pr. Aut.”, w tym autorskiego programu nauczania, zwanych dalej tqcznie
~Utworem", na polach eksploatacji wymienionych w ust. 4, na czas nieokreslony, bez
ograniczen co do liczby egzemplarzy Utworu oraz miejsca korzystania z Utworu.

4. Przeniesienie majgtkowych praw autorskich obejmuje nastepujgce pola eksploatacii:

1) utrwalanie dowolng technikg znang w dniu zawarcia Umowy, na wszelkiego rodzaju
nosnikach, w szczegdlnosci: drukiem w dowolnej formie (w tym: w twardej i miekkiej
oprawie, wydaniach broszurowych, pismem Braille'a) i dowolnej technice (w tym:
reprograficznej, cyfrowej, elektronicznej, audiowizualnej), na nosnikach fonicznych —
audiobooki i na no$nikach informatycznych (w tym w formie e-bookow),
2) zwielokrotnianie dowolng technikg znang w dniu zawarcia Umowy, na wszelkiego
rodzaju nosnikach, w szczegodlnosci: drukiem w dowolnej formie (w tym: w twardej i
miekkiej oprawie, wydaniach broszurowych, pismem Braille'a) i dowolnej technice (w
tym: reprograficznej, cyfrowej, elektronicznej, audiowizualnej, na nosnikach fonicznych
— audiobooki) i na no$nikach informatycznych (w tym w formie e-bookdw),
3) wprowadzanie do obrotfu oryginatu i wytworzonych egzempilarzy,
4) wprowadzanie do pamieci komputera i wykorzystywanie w sieci Internet,
5) publicznie wykonywanie i publicznie prezentowanie,
6) wystawianie,
7) wyswietlanie,
8) wypozyczanie i wynajmowanie oryginatu i wytworzonych egzemplarzy,
9) wykorzystywanie do reklamy i promocji dziatah prowadzonych @ przez
Zamawiajgcego,
10) wielokrotne wykorzystanie, w tym w kolejnych dodrukach w nieograniczonej liczbie
egzemplarzy w tym takze w wersjach obcojezycznych,
11) udostepnianie do wykorzystania instytucjom oraz osobom frzecim w ramach
potrzeb Zleceniodawcy,
12) wykorzystanie we wszelkiego rodzaju mediach.

Powyizsze przeniesienie autorskich praw majgtkowych obejmuje takze wszelkie pdzniejsze

zmiany w Utworze dokonywane przez Zleceniodawce.

5. Zleceniobiorca zezwala Zleceniodawcy na dokonywanie powyzszych zmian, bez
konieczno$ci  uzyskania dalszej zgody Wykonawcy, jego pracownikdw  lub
podwykonawcow.

6. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w niniejszej Umowie obejmuje takze wynagrodzenie za:

1) przeniesienie autorskich praw majgtkowych do Utworu na polach eksploatacji, o
ktérych mowaw § 11 ust. 4,

2) upowaznienie do korzystania z Utworu w zakresie okreSlonym postanowieniami
Umowy,

3) przeniesienie prawa decydowania o wykonywaniu autorskich praw zaleznych do
Utworu,

4) przeniesienie wtasnosci egzemplarza(-y), na ktérych Utwér utrwalono.

7. lleceniobiorca oswiadcza i gwarantuje, ze wykonany Utwér bedzie wynikiem jego
indywidualnej dziatalno$ci twérczej i nie bedzie narusza¢ praw autorskich ani
jakichkolwiek innych praw oséb trzecich. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny wzgledem
Lleceniodawcy za wszelkie wady prawne Utworu, a w szczegdlnosci za ewentualne
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roszczenia oséb trzecich wynikajgce z naruszenia praw wtasnosci intelektualnej, w tym za
nieprzestrzeganie w zwiqzku z wykonywaniem Umowy przepisdéw Pr. Aut. W przypadku
wystgpienia przez osoby frzecie z roszczeniami wobec Zleceniodawcy wynikajgcymi z
ewentualnych naruszen praw wtasnosci intelektualnej i powstatymi w wyniku korzystania
przez Zleceniodawce z Utworu, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do podjecia na swdj koszt
wszelkich krokéw prawnych zapewniajgcych Zleceniodawcy nalezytq ochrone przed
takimi  roszczeniami, a w szczegdlnoSci zobowiqzuje sie wstgpié w  miejsce
Zleceniodawcy, lub w przypadku braku takiej] mozliwosci - przystgpi¢é po stronie
Zleceniodawcy, do wszelkich postepowan toczgcych sie przeciwko Zleceniodawcy .
Zleceniobiorca zobowigzany jest regresowo zwrdci¢é Zleceniodawcy zasqdzone i
wyptacone przez IZleceniodawce kwoty odszkodowan wynikajgce z ewentualnych
naruszen praw wtasnosci intelektualnej oséb trzecich, powstatych w wyniku korzystania
przez Zleceniodawce z Utworu, wraz z wszelkimi zwigzanymi z tym wydatkami i optatami,
wiqczajgc w to koszty procesu i obstugi prawnej - pod warunkiem, ze Zleceniodawca
niezwtocznie zawiadomi Zleceniobiorce o zgtoszonych roszczeniach. IZleceniobiorca
zobowigzany jest do zwrotu Zleceniodawcy kwot, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, w terminie do 30 dni od dnia doreczenia przez IZleceniodawce
pisemnego zgdania ich zwrotu.

8. W celu wykonania Umowy, z chwilg dostarczenia Zleceniodawcy Utworu, Zleceniodawca
udziela niniejszym Zleceniobiorcy na okres wykonywania Umowy niewytgcznej i
nieodptatnej licencji na korzystanie z autorskich praw majgtkowych do Utworu na polach
eksploataciji, o ktérych mowa w § 11 ust. 4.

9. Ileceniodawca zastrzega sobie prawo przeprowadzenia obserwacii ustug prowadzonych
na podstawie Umowy przez Zleceniobiorce, takze bez wczesniejszego powiadomienia
Zleceniobiorcy o terminie. Przedmiotem obserwacji bedzie w szczegdlnosci kontrola
nalezytego wykonywania Umowy przez Zleceniobiorce. Zleceniobiorca jest zobowigzany
udostepni¢  obserwujgcym  dokumenty zwigzane <z wykonywaniem  Umowy.
Lleceniobiorca winien stworzy¢ odpowiednie warunki osobom przeprowadzajgcym
obserwacje.

10. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo kontroli prawidtowosci wykonywania Umowy przez
Lleceniobiorce, w ramach ktérego Zleceniodawca jest uprawniony do:
8.1.wyrazania opinii na temat wykonywania Umowy,
8.2.zgdania dostarczenia przez Zleceniobiorce informacji dotyczgcych wykonywania

Umowy,
8.3.zgdania od IZleceniobiorcy usunigcia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku
kontroli prawidtowosci wykonywania Umowy.

§10
1. Zmiany umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.
2. Iakazuje sig istotnych zmian postanowienh niniejszej umowy.
3. Zmiana dokonana z naruszeniem ust. 2 podlegac¢ bedzie uniewaznieniu.
4. Katalog zmian dopuszczalnych:
4.1. Imiana w zakresie iloSci godzin polegajgca na zwiekszeniu zamawianych godzin, nie
wigcej jednak niz do 30% zamdwienia podstawowego.
4.2. Imiana w zakresie miejsca realizaciji ustug z przyczyn, ktérych nie mozna przewidzie¢ na
etapie zawarcia Umowy.
4.3. Imiana w zakresie przedtuzenia terminu realizacji zamdwienia, nie dtuzej jednak niz o
okres 3 miesiecy.

§ 11
1. Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
wystgpieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim
przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania czesci
umowy. Wynagrodzenie ustalone zostanie przez przedstawicieli obu stron na podstawie
wykonanych godzin do dnia przerwania prac. Okolicznoscig o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim moze by¢& miedzy innymi konieczno$¢ zaniechania realizacji ustug z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy i Zamawiajgcego.
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2. Ileceniodawca, zgodnie z art. 746 K.c., ma prawo odstgpi¢ od umowy w przypadku
niewywiqgzania sie Zleceniobiorcy z ustalonych warunkdw redlizacji zamodwienia, w tym
miedzy innymi w przypadku stwierdzenia, ze Wykonawca redalizuje ustugi objete niniejszym
zamowieniem niezgodnie z ustalonymi standardami, w tym w szczegdlnoici niezgodnie z
zapisami Standardu Ustug projektu realizowanego w ramach poddziatania 8.3.1 Wsparcie na
zaktadanie dziatalnodci  gospodarczej w formie dotacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego 2014 — 2020 stanowigcego zatgcznik nr 12 do
Regulaminu konkursu nr RPMP.08.03.01- IP.02-12 - 092/17 .

3. Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy, naliczajgc kare umowng w wysokosci 2.000,00
zt, w przypadku, gdy pomimo uprzednich dwukrotnych monitéw ze strony Zleceniodawcy,
Zleceniobiorca zaniedbuje zobowigzania umowne, w tym zobowigzania dotyczgce
standardu ustug, o ktérym mowaw § 11 ust. 2.

4. W przypadku odstgpienia od Umowy lub rozwigzania Umowy z przyczyn zaleznych od
Lleceniobiorcy, Zleceniodawca naliczy kare umowng w wysokosci nie mniejszej niz 3.000,00 zt.
5.W przypadku niedofrzymania termindéw redlizacji, okresSlonych w opisie przedmiotu
zamoéwienia, stanowigcego przedmiot umowy z przyczyn lezgcych po stronie Zleceniobiorcy,
z zastrzezeniem przypadku, gdy niewykonanie jest nastepstwem dziatania sity wyzszej,
Zleceniobiorca zaptaci kare umowng w wysokosci 500,00 zt za kazdy przypadek.

6. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca moze dochodzi¢
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdinych.

7. Kary umowne zostang potrgcone przez Zleceniodawce z faktur/rachunkdw wystawionych
przez Zleceniobiorce.

§12
1. Zamawigjgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli wystgpi istotna
zmiana powodujgca, ze wykonanie przedmiotu umowy nie jest mozliwe, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgdacé
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy, o ile ustugi
wykonane zostaty nalezycie.
2. Stronom przystuguje prawo, do rozwigzania Umowy za porozumieniem Stron w
przypadkach:
1.1. Braku morzliwosci redlizacji ustug przez Wykonawce, z przyczyn zdrowotnych,
udokumentowanych przez Wykonawce.

§13
Wykonawca o$wiadcza, iz wszystkie dokumenty i oswiadczenia zawarte w ztozonej ofercie
jak i zatgczone do umowy sq aktualne na dzien podpisania umowy.

§14
1. W kwestiach nie uregulowanych niniejszg umowqg zastosowanie majg odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Ewentualne spory powstate na tle niniejszej umowy rozstrzygac¢ bedzie sqd wtasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.
§15
Umowe sporzgdzono w dwoéch jednobrzmigecych egzemplarzach pozostajgecych na prawach
oryginatu, w tym dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajgcy Wykonawcay/Zleceniobiorca
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Zatgcznik nr 3

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
(Do umowy nr ......... Z AN seasvas )

reprezentowanym przez. .........
zwanym dalej ,Zamawiajgcym” lub ,,Zleceniodawcq”

a
Panem/Panig/Firmg................ adres  zamieszkania................... posiadajgca/posiadajgcy
numer PESEL.................el. zwang/zwanym dalej Wykonawcqg reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Wykonawcq” lub ,,Zleceniobiorcq” lub ,,Podmiotem przetwarzajgcym®.

Strony niniejszym postanawiajg zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych (,,Umowa"), o nastepujacej tresci:

§1
Oswiadczenia Stron

e Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje Srodkami umozliwicjgcymi prawidtowe
przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Zamawiajgcego, w zakresie i
celu okreSlonym Umowaq.

e Wykonawca odwiadcza réwniez, ze osobom przez niego zatrudnionym lub z nim
wspotpracujgecym przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych nadane
zostajg upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz ze osoby te zostajg
zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz z odpowiedzialnosciqg za
ich nieprzestrzeganie, zobowiqzujq sie do ich przestrzegania oraz do bezterminowego
zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobdéw ich
zabezpieczenia. Wykonawca ograniczy dostep do danych osobowych wytgcznie do
pracownikéw posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

e Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest okreslony w Zatqczniku
nr 2 do niniejszej umowy. Upowaznienia sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej
jednak niz do kohca obowigzywania niniejszej umowy. Upowaznienie wygasa z chwilg
ustania zatrudnienia upowaznionego pracownika. Wzdr odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych stanowi Zatqcznik nr 3 do niniejszej umowy.

e Zamawiajgcy dopuszcza stosowanie przez Wykonawce  wiasnego  wzoru
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych Ilub wzoru odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, o ile zawierajg one wszystkie
elementy wskazane we wzorach upowaznien, o ktérych mowa w ust. 3.

§2
Cel, zakres, miejsce, rodzaj danych, kategorii oséb, charakter przetwarzania powierzonych
danych osobowych
1. Zamawiajgcy powierza i jednoczesnie poleca Wykonawcy przetwarzanie
danych osobowych okreslonych w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy, w zakresie i
celu niezbednym do realizacji przedmiotu Umowy Gtéwne;.
2. Wykonawca dziatajgc z polecenia Zamawigjgcego zobowigzuje sie do
przetwarzania  danych  osobowych uczestnikdéw  organizowanych  zajeé
zdefiniowanych w Umowie Gtéwnej
3. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych
osobowych wytgcznie w celach zwigzanych z realizacjg Umowy Gtéwnej i wytgcznie
w zakresie, jaki jest niezbedny do redlizacji tych celdéw.

Projekt pn. ,Zostan Podhalanskim Przedsigbiorcq II" wspdtfinansowany jest przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego -
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020; 8 O§ Priorytetowa Rynek pracy, Dziatanie 8.3 Wsparcie na zaktadani
dziatalnosci gospodarcze], Poddziatanie 8.3.1 Wsparcie na zaktadanie dziatalno$ci gospodarczej w formie dotacii.

I,



Fund ] . \ 5 :
o e B N\ MALOPOLSKA -tz [

4, Na wniosek Zamawiajgcego lub osoby, ktdrej dane dotyczg, Wykonawca
wskaze miejsca, w ktérych przetwarza powierzone dane.
5. Wykonawca zobowigzuje sie pomagac Zamawigjgcemu w wywigzywaniu sie

z obowigzkdw okreslonych w art. 32-36 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych (,RODO"). W szczegdlnosci Wykonawca zobowigzuje sie przekazac
Zamawidjgcemu informacje o stosowanych Srodkach zabezpieczenia danych
osobowych, przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych w ciggu 24 godzin
od zaistnienia incydentu oraz zawiadomienia o tym oséb, ktérych dane osobowe
dotyczq, o ile zazgda tego Zamawiajgcy.
6. Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe w formie papierowej lub przy
wykorzystaniu systemow informatycznych. Przez przetwarzanie danych osobowych
rozumie sie wszelkie operacje wykonywanych na danych osobowych, takie jak:
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

§3

Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Strony zobowiqgzujg sie wykonywaé zobowigzania wynikajgce z Umowy z najwyzszg
staranno$cig zawodowq w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i
technicznego interesow Stron w  zakresie przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje sie zastosowac Srodki techniczne i organizacyjne majgce na
celu nalezyte, odpowiednie do zagrozeh oraz kategorii danych objetych ochrong,
zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci
zabezpieczy¢ je przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobe nieuprawnionqg, przetwarzaniem z naruszeniem przepisdbw prawa oraz zmiang,
utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, co najmniej w zakresie i na poziomie okreslonym
przez Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie w szczegdlnosci:

a. prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposdb przetwarzania danych osobowych oroz

srodki techniczne | organizacyjne zapewnigjgce ochrone i bezpieczehstwo
przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlinosci polityke bezpieczehstwa
itp.,

b. przechowywa¢ dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych
na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb
nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz zapewnigjgcych
ochrone dokumentdéw przed utratg, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze
przetwarzaniem z naruszeniem RODO,

c. prowadz¢ ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

3. Wykonawca zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do
przestrzegania nastepujgcych zasad postepowania z dokumentami:

a. pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej umowy,

b. przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do
zrealizowania zamdwienia, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone,

c. nie tworzenia kopii dokumentdw innych, niz niezbedne do realizacji niniejszej umowy,

d. zachowania poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach
ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Zamawiajgcym,

e. zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem o0sdb nieupowaznionych do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z
naruszeniem RODO, nieautoryzowang zmiang, utratq, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

4. Wykonawca bedzie stale nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.
5. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania, o ktérych mowa w art. 30 RODO.
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Wykonawca o$wiadcza, ze zastosowane do przetwarzania powierzonych danych
systemy informatyczne spetniajg wymogi aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

7. Wykonawca przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie
Zamawiajgcego.

8. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje zasobami, doswiadczeniem, wiedzq fachowq i
wykwadlifikowanym personelem, ktére umozliwicjg mu prawidtowe wykonanie Umowy
oraz wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie spetniato wymogi RODO. Wykonawca o$wiadcza, ze podjat skuteczne
Srodki techniczne i organizacyjne zabezpieczajgce dane osobowe przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong,
przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw prawa oraz uszkodzeniem, zniszczeniem,
utratq lub nieuzasadniong modyfikacija.

9. Wykonawca, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga
Zamawidjgcemu poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wywigzaé sie
z obowiqgzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie
wykonywania jej praw.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz
sposobow ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu Umowy oraz zobowigzuje sie
zapewni¢, aby jego pracownicy oraz inne osoby upowaznione do przetwarzania
powierzonych danych osobowych, zobowigzaty sie do zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu Umowy.

11. Wykonawca po zakohczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od
decyzji Zamawiajgcego usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze szczegdine przepisy prawa nakazujg
przechowywanie danych osobowych.

12. Wykonawca udostepnia Zamawidjgcemu wszelkie informacije niezbedne do wykazania
spetnienia obowiqzkéw okreSlonych w Umowie oraz umoiliwia Zamawiajgcemu lub
audytorowi upowaznionemu przez Zamawiajgcego przeprowadzanie audytéw, w tym
inspekciji, i przyczynia sie do pomocy w ich przeprowadzaniu.

13. Wykonawca nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego bez uprzedniej
szczegotowej lub ogdlnej pisemnej zgody Zamawidjgcego (podpowierzenie).

§4
Odpowiedzialnosé Stron

2. Zamawiajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepiséw prawa w zakresie
przetwarzania i ochrony danych osobowych wedtug RODO.

3. Powyzsze nie wytgcza odpowiedzialnosci Wykonawcy za przetwarzanie powierzonych
danych niezgodnie z Umowq.

4. Wykonawca odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, w szczegdlnosci
jesli nie dopetnit obowigzkéw, ktdre naktada na niego Umowa lub przepisy prawa, lub
gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Zamawidjgcego lub wbrew tym
instrukcjom.

o

§5
Uprawnienia kontrolne Zamawiajgcego

1. Zamawidjgcy Ilub upowazniony przez niego audytor zewnetzny ma prawo do
przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez Wykonawce zasad przetwarzania danych
osobowych, o ktérych mowa w Umowie oraz w obowigzujgcych przepisach prawa, w
szczegoblnosci poprzez zgdanie udzielenia informacji dotyczgcych przetwarzania danych
przez Wykonawce, stosowanych Srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby
przetwarzanie toczyto sie zgodnie z prawem lub dokonywanie kontroli w miejscach, w
ktérych sq przetwarzane powierzone dane osobowe, po wczesniejszym uzgodnieniu
terminu przez Strony na 10 dni przed planowang kontrolg. Wykonawca dokona
niezbednych czynnoSci w celu umozliwienia wykonania tego uprawnienia przez
Zamawiajgcego.

2. Wykonawca jest zobowigzany do stosowania sie do zaleceh Zamawidjgcego
dotyczqcych zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz dotyczgcych
poprawy zabezpieczenia danych osobowych, sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Zamawiajgcego lub upowaznionego przez niego audytora.

§6é
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Postanowienia koncowe

a) Wszelkie zmiany, uzupetnienia, rozwigzanie lub wypowiedzenie Umowy powinny byc¢
dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

B) W zakresie nieuregulowanym Umowq zastosowanie majq przepisy w szczegolnosci
Kodeksu cywilnego.

v) W przypadku, gdy Umowa odwotuje sie do przepisdw prawa, oznacza to rowniez inne
przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacije, jakie
wejdg w zycie po dniu zawarcia Umowy, jak réwniez akty prawne, ktére zastgpiq
wskazane ustawy i rozporzgdzenia.

8) Umowe sporzgdzono w dwédch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

g) Umowa obowiqzuje przez czas obowigzywania Umowy Gtoéwne;.

WYKONAWCA LAMAWIAJACY
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Zatqcznik nr 1
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Lakres danych osobowych uczestnikéw projektu
Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp. |Nazwa

| Kraj

2 Rodzqj uczestnika

3 Nazwa instytuciji

4 Imie (imiona)

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Ptec

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu

9 Rok zakohczenia edukacji w szkole

10 | Wyksztatcenie

11 Wojewddziwo

12 | Powiat

13 | Gmina

14 | Miejscowosc

15 | Ulica

16 | Nr budynku

17 | Nrlokalu

18 | Kod pocztowy

19 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

20 | Telefon kontaktowy

21 Adres poczty elekironicznej (e-mail)

22 | Datarozpoczecia udziat w projekcie

23 | Data zakohczenia zajeé

24 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu (o ile dotyczy)

25 | Wykonywany zawdd (o ile dotyczy)

26 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia, o ile dotyczy)

27 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie
Inne rezultaty dotyczqce oséb mtodych (dot. IZM-Inicjatywy na rzecz

28 T :
zatrudnienia Mtodych, o ile dotyczy)

99 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang dia niej
Sciezkg uczestnictwa

30 | Rodzdj przyznanego wsparcia

31 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 Data zakohczenia we wsparciu

33 | Data zatozenia dziatalno$ci gospodarczej (o ile dotyczy),

34 Kwota przyznanych $rodkéw na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej (o ile
dotyczy),

35 | PKD zatozonej dziatalno$ci gospodarczej (o ile dotyczy),

34 Osoba nalezgca do mniejszoéci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba
obcego pochodzenia (o ile dotyczy)

37 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan (o ile
dotyczy),

38 | Osoba z niepetnosprawnosciami (o ile dotyczy),

39 Osoba w innej niekorzystnej sytuacii spotecznej (inne niz wymienione powyze;j,
o ile dotyczy)
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Zatgcznik nr 2
Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwiqzku z art. 28 Rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1), upowazniam Pana/Panig*

do przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

miejscowose, data, podpis

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujgcymi w
opisem fechnicznych i organizacyjnych srodkéw zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania
danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Lobowiqzujg sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sig oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy
jak réwniez po ustania stosunku prawnego tgczgcego mnie z

Czytelny podpis osoby
sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3
Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAIZNIENIA Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r.. na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 Rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o
ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), odwotuje upowaznienie Pana/Pani*

nr do przetwarzania danych osobowych wydane w

dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie ofrzymatem

miejscowos¢, data, podpis

*niepotrzebne skresli¢
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Latqcznik nr 4

Nazwa i adres Wykonawcy
Do Zamawiajgcego

WZOR OSWIADCZENIA O SKIEROWANIU OSOB ZDOLNYCH DO WYKONANIA
LAMOWIENIA

Oswiadczam, ze proponujemy skierowa¢ ponizej wskazane osoby do redlizacii
specjalistycznych  ustug oo (doradztwa lub mentoringu) w
ramach projektu Zostan Podhalanskim Przedsiebiorcq Il, zgodnie z treSciq ogtoszenia o
zamaoéwieniu, proszgc Zamawiajgcego o zaopiniowanie.

L.p. Imie i Nazwisko Wyksztatcenie Doswiadczenie na potwierdzenie spetniania
warunku udziatu okreSlonego w  opisie
przedmiotu zamodwienia

Oswiadczamy, ze wskazane Osoby spetnidjg wymagania postawione w
opisie przedmiotu zamdwienia.

(miejscowosé, data) (pieczeé i podpis)
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